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Temeljem članka 10. stavka 2. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (Narodne novine br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19 i 17/25), članka 38. Statuta Grada Zaprešića 
(Službene novine Grada Zaprešića broj 04/09, 02/16, 06/13-pročišćeni tekst, 07/14, 01/18, 02/20 i 01/21), na 
temelju prijedloga pročelnika upravnih tijela, gradonačelnik Grada Zaprešića donosi

Plan prijma

 u službu u upravna tijela Grada Zaprešića za 2026. godinu

Članak 1.
Ovim Planom prijma u službu u upravne odjele i službu Grada Zaprešića (u daljnjem tekstu: upravna tijela) 
utvrđuje se prijam službenika i namještenika u upravna tijela, ustrojena Odlukom o ustroju upravnih odjela i 
službi, i to kao kratkoročan plan, za 2026. godinu.
Izrazi koji se koriste u ovome Planu, a imaju rodno značenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na 
muški i ženski rod.
 

Članak 2.
Plan prijma u upravna tijela sadrži:
- stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta te
- potreban broj službenika i namještenika na neodređeno vrijeme za 2026. godinu.

Članak 3.
U upravnim tijelima Grada Zaprešića, na dan 12. siječnja 2026. godine, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu 
Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića, broj 8/22, 4/23, 4/24, 9/24, 2/25, 3/25 i 6/25), zaposleno 
je ukupno 59 službenika i namještenika, od kojih je jedna službenica zaposlena na određeno vrijeme radi 
zamjene za vrijeme rodiljnog/roditeljskog dopusta, dok je preostalih 58 službenika i namještenika zaposleno 
na neodređeno vrijeme.
U ukupan broj od 59 službenika i namještenika nisu uključena dva dužnosnika, od kojih gradonačelnik  dužnost 
obavlja volonterski, a zamjenik gradonačelnika dužnost obavlja profesionalno.
Stanje popunjenosti radnih mjesta po stručnim spremama je sljedeće:

- VSS, 32 službenika,
- VŠS, 8 službenika,
- SSS,  15 službenika,
- SSS, 4 namještenika.
- 

Članak 4.
U 2026. godini planira se prijam na neodređeno u;
1. UO za društvene djelatnosti:

· Službenik više stručne spreme (VŠS) upravne ili ekonomske struke za radno mjesto Stručni 
suradnik – 1 izvršitelj

· 

Članak 5.
Nepopunjena radna mjesta za prijam vježbenika i osoba na neodređeno vrijeme popunjavat će se javnim 
natječajem koji se objavljuje u Narodnim novinama i na internetskoj stranici Grada Zaprešića, odnosno bez 
provođenja natječaja za prijam u službu osobe zaposlene u državnom tijelu, pravnoj osobi s javnim ovlastima 
ili upravnom tijelu iste ili druge lokalne jedinice.
U slučaju potrebe, radna mjesta na određeno vrijeme popunjavaju se oglasom koji se objavljuje kod Hrvatskog 
zavoda za zapošljavanje i na internetskoj stranici Grada Zaprešića.

Članak 6.
Prema podacima Državnog zavoda za statistiku za Grad Zaprešić, niti jedna nacionalna manjina ne sudjeluje 
s više od 5% u stanovništvu Grada Zaprešića te ne postoji obveza planiranja prijma pripadnika nacionalnih 
manjina, sukladno odredbi članka 9. stavka 2. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi.
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Članak 7.
Plan prijma objavit  će se u Službenim novinama Grada Zaprešića, a stupa na snagu osmog dana od dana 
objave u Službenim novinama Grada Zaprešića.
                                                                                                    

KLASA: 100-01/26-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-26-1                                                                           
Zaprešić,  12.01.2026.

                                             

                                          GRADONAČELNIK
                                         Željko Turk, dipl. oec., v.r.
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Temeljem članka 37. Uredbe (EU) 2016/679 europskog parlamenta i vijeća od 27. travnja 2016. o zaštiti 
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan 
snage Direktive 95/46/EZ (Opća uredba o zaštiti podataka) (Tekst značajan za EGP), (SL L 119/1, 4. 5. 2016.) 
te članka 38. Statuta Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića broj 04/09, 02/13, 06-13-pročišćeni 
tekst, 07/14, 01/18, 02/20 i 01/21), gradonačelnik Grada Zaprešića donosi 

Odluku
o imenovanju službenice za zaštitu podataka

Članak 1. 
Irena Pale, mag. iur., viša stručna suradnica za pravne poslove u Službi Grada, imenuje se službenicom za 
zaštitu podataka Grada Zaprešića.

Članak 2.
Sukladno članku 39. Opće uredbe o zaštiti podataka, Službenica za zaštitu podataka obavlja najmanje sljedeće 
zadaće:

a) informiranje i savjetovanje voditelja obrade ili izvršitelja obrade te zaposlenika koji obavljaju obradu o 
njihovim obvezama iz ove Uredbe te drugim odredbama Unije ili države članice o zaštiti podataka;

b) praćenje poštovanja ove Uredbe te drugih odredaba Unije ili države članice o zaštiti podataka i politika 
voditelja obrade ili izvršitelja obrade u odnosu na zaštitu osobnih podataka, uključujući raspodjelu 
odgovornosti, podizanje svijesti i osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u postupcima obrade te 
povezane revizije;

c) pružanje savjeta, kada je to zatraženo, u pogledu procjene učinka na zaštitu podataka i praćenje njezina 
izvršavanja u skladu s člankom 35.;

d) suradnja s nadzornim tijelom;
e) djelovanje kao kontaktna točka za nadzorno tijelo o pitanjima u pogledu obrade, što uključuje i prethodno 

savjetovanje iz članka 36. te savjetovanje, prema potrebi, o svim drugim pitanjima.

Službenica za zaštitu podataka pri obavljanju svojih zadaća vodi računa o riziku povezanom s postupcima 
obrade i uzima u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade.

Članak 3.
Službenica za zaštitu podataka dužna je čuvati povjerljivost svih informacija i podataka koje sazna u obavljanju 
svojih dužnosti, a koja obveza traje i nakon prestanka obavljanja dužnosti službenice za zaštitu podataka.

Članak 4.
Kontakt podaci službenice za zaštitu podataka Grada Zaprešića objavit će se na službenoj mrežnoj stranici 
Grada Zaprešića www.zapresic.hr.

Članak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja te će se objaviti u Službenim novinama Grada Zaprešića i na 
službenoj mrežnoj stranici Grada Zaprešića.

Članak 6.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o imenovanju službenika za zaštitu osobnih podataka 
(Službene novine Grada Zaprešića br. 05/18).

KLASA: 009-02/26-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-26-1
U Zaprešiću, 22.01.2026.

GRADONAČELNIK 
Željko Turk, dipl. oec., v.r.



BROJ 1 • 22. SIJEČNJA 2026.4

SLUŽBENE NOVINE GRADA ZAPREŠIĆA

Na temelju članka 26. Pravila gradskih četvrti/mjesnih odbora Grada Zaprešića, 48. Zakona o lokalnoj i 
područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i članka 38. Statuta grada Zaprešića (Službene 
novine Grada Zaprešića broj 04/09, 02/13, 06/13-pročišćeni tekst, 07/14, 01/18, 02/20 i 01/21) gradonačelnik 
Grada Zaprešića donosi sljedeću

Odluku o dopunama Odluke
o naknadi troškova za rad predsjednika, članova i tajnika vijeća 

gradskih četvrti/mjesnih odbora Grada Zaprešića

Članak  1.
U Odluci o naknadi troškova za rad predsjednika, članova i tajnika vijeća gradskih četvrti/mjesnih odbora 
Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića br. 08/25) (dalje u tekstu: Odluka) naziv Odluke mijenja se 
i glasi:
„Odluka o naknadi troškova za rad predsjednika, potpredsjednika, članova i tajnika vijeća gradskih četvrti/
mjesnih odbora Grada Zaprešića.“

Članak  2.
U članku 2. Odluke iza stavka 1. dodaje se stavak 2. koji glasi:
„Naknada troškova za rad potpredsjednika vijeća gradskih četvrti/mjesnih odbora Grada Zaprešića određuje 
se u iznosu od 35,00 eura neto mjesečno, odnosno 420,00 eura neto godišnje.“

Članak  3.
U članku 6. stavku 1. riječi: „predsjednika, članova vijeća i tajnika“ zamjenjuju se riječima: „predsjednika, 

potpredsjednika, članova vijeća i tajnika“.

Članak  4.
Ostale odredbe Odluke ostaju nepromijenjene.

Članak 5.
Ova Odluka stupa na snagu 02. siječnja 2026. godine i objavit će se u Službenim novinama Grada Zaprešića.

KLASA: 024-07/25-01/02
URBROJ: 238-33-02/1-26-2
Zaprešić, 02.01.2026.

GRADONAČELNIK
Željko Turk, dipl. oec., v.r.
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Na temelju članka 37. Odluke o socijalnoj skrbi Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića br. 7/17, 
7/20, 1/21, 10/22) i članka 38. Statuta Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića br. 04/09, 02/13 i 
06/13-pročišćeni tekst, 07/14, 1/18, 02/20 i 1/21), gradonačelnik Grada Zaprešića donosi sljedeću

O D L U K U  
O IV. IZMJENAMA ODLUKE

O SUFINANCIRANJU NAJAMNINE ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE OSOBA ČIJE SU NEKRETNINE STRADALE U 
POTRESU NA PODRUČJU GRADA ZAPREŠIĆA

I.
U Odluci o sufinanciranju najamnine za stambeno zbrinjavanje osoba čije su nekretnine stradale u 

potresu na području Grada Zaprešića, KLASA:  402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-21-01 od 5.1.2021. 
godine, KLASA:  402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-21-03 od 3.10.2022. godine, KLASA:  402-01/21-
01/05, URBROJ: 238-33-05/01-23-04 od 28.9.2023. godine i KLASA:  402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-
05/01-24-05 od 21.10.2024. godine (dalje u tekstu: Odluka) točka I. se dopunjuje drugim stavkom koji glasi: 
„Početno s danom 1.1.2026. godine ograničava se krug osoba iz prethodnog stavka isključivo na vlasnike 
nekretnine na adresi Trg žrtava fašizma 14, Zaprešić, pod uvjetima navedenima u nastavku ove Odluke.“

 U točki V. alineji 4. Odluke izraz  „31.12.2025. godine“ zamjenjuju se izrazom „31.12.2026. godine“.
Točka VIII. Odluke mijenja se i glasi: „Predmetni troškovi teretit će poziciju R5091, konto 38117 Tekuće 

donacije građanima i kućanstvima u okviru glave 00506 Socijalna zaštita i zaštita zdravlja, Program 1010 
Ublažavanje i djelomično uklanjanje posljedica potresa, Aktivnost A100005 Najamnine za stanove u okviru 
Proračuna Grada Zaprešića za 2026. godinu.“

II.
Stupanjem na snagu ove Odluke rokovi za sufinanciranje najamnine korisnicima iz točke I. Odluke 

produžuju se najkasnije do 31. prosinca 2026. godine, a stranke kojima su izdana rješenja o sufinanciranju 
najamnine temeljem Odluke iz točke I. ne moraju podnositi nove zahtjeve za sufinanciranje najamnine.

III.
Zadužuje se Upravni odjel za društvene djelatnosti da po službenoj dužnosti  rješenja iz točke II. 

uskladi s ovom Odlukom.

IV.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u Službenim novinama Grada Zaprešića.

KLASA: 402-01/21-01/05
URBROJ: 238-33-05/01-24-06
Zaprešić, 20.11.2025.

       GRADONAČELNIK
Željko Turk, dipl.oec., v.r.                                                                                                                                             
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Na temelju članka 37. Odluke o socijalnoj skrbi Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića br. 7/17, 
7/20, 1/21, 10/22) i članka 38. Statuta Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića br. 04/09, 02/13 i 
06/13-pročišćeni tekst, 07/14, 1/18, 02/20 i 1/21), gradonačelnik Grada Zaprešića donosi sljedeću

O D L U K U 
 O V. IZMJENI ODLUKE

O SUFINANCIRANJU NAJAMNINE ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE OSOBA ČIJE SU NEKRETNINE 
STRADALE U POTRESU NA PODRUČJU GRADA ZAPREŠIĆA

I.
U Odluci o sufinanciranju najamnine za stambeno zbrinjavanje osoba čije su nekretnine stradale u 

potresu na području Grada Zaprešića, KLASA:  402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-21-01 od 5.1.2021. 
godine, KLASA:  402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-21-03 od 3.10.2022. godine, KLASA:  402-01/21-
01/05, URBROJ: 238-33-05/01-23-04 od 28.9.2023. godine, KLASA:  402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-
24-05 od 21.10.2024. godine i KLASA:  402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-24-06 od 20.11.2025. (dalje 
u tekstu: Odluka) dopunjuje se drugi stavak točke I. te glasi: „Početno s danom 1.1.2026. godine ograničava 
se krug osoba iz prethodnog stavka isključivo na vlasnike nekretnine na adresi Trg žrtava fašizma 14, Zaprešić, 
i Avenija hrvatskih branitelja 11, 13, 15, Zaprešić, pod uvjetima navedenima u nastavku ove Odluke.“

 

II.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u Službenim novinama Grada Zaprešića.

KLASA: 402-01/21-01/05
URBROJ: 238-33-05/01-25-07
Zaprešić, 29.12.2025.

        GRADONAČELNIK
  Željko Turk, dipl.oec., v.r.                                                                                                                                             
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GRAD ZAPREŠIĆ, Nova ulica 10, Zaprešić, OIB 92840587889, zastupan po gradonačelniku Željku Turku,
i 
STJEPAN MIHALIČEK, ZAPREŠIĆ, Savska ulica 61, Zaprešić 10290, OIB: 83555420305, vl. OBRTA ZA TRANSPORT, 
GRAĐEVINARSTVO, TRGOVINU I USLUGE “MIHALIČEK”, 
(u daljnjem tekstu: Investitor), 

na temelju zaključka Gradonačelnika KLASA: 361-01/25-01/06, URBROJ: 238-33-06-01/4-26-3 od 19.01.2026. 
godine, sklapaju 

UGOVOR O FINANCIRANJU
UREĐENJA GRAĐEVINSKOG ZEMLJIŠTA

Članak 1.
Ugovorne strane sklapaju ovaj ugovor sukladno odredbi članka 207. stavak 4. i 210. Zakona o prostornom 
uređenju (Narodne novine br. 155/25).

U ovom Ugovoru pojmovi infrastruktura, komunalna infrastruktura, energetske i elektroničko komunikacijske 
građevine imaju značenje kako je to određeno Zakonom o prostornom uređenju (Narodne novine br. 155/25). 

Članak 2.
Ugovorne strane utvrđuju da je Investitor dana 14. studenog 2025.g. dostavio Gradu Zaprešiću Pismo 
namjere čime je iskazao interes za financiranje troškova uređenja građevinskog zemljišta i sklapanje ugovora 
o financiranju uređenja građevinskog zemljišta i to na: 
- na dijelu k.č.br. 4178/2, upisana u z.k. ul. br. 10388 k.o. Zaprešić
- na  k.č.br. 4182/5, upisana u z.k. ul. br. 11857 k.o. Zaprešić
- na dijelu k.č.br. 4183/1, upisana u z.k. ul. br. 8349 k.o. Zaprešić
- na k.č.br. 4187/10, upisana u z.k. ul. br. 9678 k.o. Zaprešić
- na dijelu k.č.br. 4210/1, upisana u z.k. ul. br. 11770 k.o. Zaprešić
- na dijelu k.č.br. 4186, upisana u z.k. ul. br. 10718 k.o. Zaprešić
- na dijelu k.č.br. 4236, upisana u z.k. ul. br. 7809 k.o. Zaprešić
- na dijelu k.č.br. 4235, upisana u z.k. ul. br. 7909 k.o. Zaprešić
- na dijelu k.č.br. 4233, upisana u z.k. ul. br. 10016 k.o. Zaprešić

Članak 3.
Ugovorne strane suglasno utvrđuju da će Grad Zaprešić izdati Investitoru odnosno ovlaštenom projektantu 
punomoć za pribavljanje posebnih uvjeta i uvjeta priključenja i za izdavanje lokacijske dozvole za izgradnju 
infrastrukture, a sve prema predloženom od strane Investitora.

Ugovorne strane suglasno utvrđuju da će Investitor ishoditi lokacijsku dozvolu u skladu s važećim prostornim 
planovima Grada Zaprešića, Generalnim urbanističkim planom Zaprešića

Članak 4.
Ugovorne strane dalje utvrđuju:
1. da Investitor planira izgraditi građevinu (stambenu zgradu) u skladu s prostorno planskim 
dokumentima Grada Zaprešića, Generalnim urbanističkim planom Zaprešića važećim na dan podnošenja 
zahtjeva za izdavanjem građevinske dozvole na, na neizgrađenom građevinskom zemljištu upisanom u 
Zemljišnoknjižnom odjelu Zaprešić, k.o. Zaprešić, ukupne površine 2167 m2, k.č.br. 4186,
2. da će Investitor ugovoriti i financirati izradu idejnog projekta za lokacijsku dozvolu za izgradnju 
infrastrukture prema prostorno planskim dokumentima Grada Zaprešića te isti ustupiti Gradu Zaprešiću bez 
naknade,
3. da će Investitor financirati izradu parcelacijskog elaborata prema lokacijskoj dozvoli iz prethodne 
alineje te isti ustupiti Gradu Zaprešiću bez naknade,
4. da će Investitor riješiti imovinsko pravne odnose za građevnu česticu koja se formira prema lokacijskoj 
dozvoli za izgradnju infrastrukture  i to na način da zemljišnoknjižni vlasnik zemljišta preda u vlasništvo 
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potrebno zemljište Gradu Zaprešiću bez naknade ili osiguranjem sredstava za provedbu postupka izvlaštenja i 
osiguranjem sredstava za isplatu naknade za izvlaštenja i troškova postupka izvlaštenja,
5. da će Investitor ugovoriti i financirati izradu glavnog projekta te isti ustupiti Gradu Zaprešiću bez 
naknade.

Članak 5.
Grad Zaprešić može jednostrano raskinuti Ugovor:
1. ako Investitor do 30. travnja 2026. godine pred nadležnim tijelima ne pokrene postupak ishođenja 
lokacijske dozvole iz čl. 3. Ugovora,
2. ako Investitor bez opravdanog razloga propusti poduzeti radnje u postupcima (ishođenje dozvola, 
otkup zemljišta i dr.),
3. ako je nad Investitorom otvoren stečaj,
4. ako je Investitor u postupku likvidacije,
5. ako je obustavio poslovnu djelatnost ili se nalazi u bilo kojoj sličnoj situaciji koja ga može spriječiti u 
izvršenju obveza utvrđenih ovim Ugovorom.

Članak 6.
Ugovorne strane suglasno utvrđuju da Investitor nema pravo potraživati povrat sredstava utrošenih za 
financiranje izrade dokumentacije i provedbu postupaka iz članka 4. ovog ugovora.

Ugovorne strane su suglasne da se ovaj Ugovor suglasnošću volja može dopuniti ili izmijeniti u odnosu na 
nekretnine opisane u čl. 2. ovog Ugovora ukoliko će to biti potrebno radi provedbe Ugovora, posebice radi 
ishođenja svih akata koji predstavljaju ugovornu obvezu Investitora.   

Članak 7.
U slučaju spora proizašlog iz ovog Ugovora strane ugovaraju nadležnost stvarno nadležnog suda u Zagrebu. 

Ovaj Ugovor sklopljen je u 2 (dva) primjerka, po 1 (jedan) za svaku ugovornu stranu.

Ugovor će se objaviti u Službenim novinama Grada Zaprešića. 

KLASA: 361-01/25-01/06
URBROJ: 238-33-06-01/4-26-4
U Zaprešiću, 20.01.2026. godine

   GRAD ZAPREŠIĆ                       INVESTITOR
            GRADONAČELNIK                                        VL. OBRT “MIHALIČEK”,    
        Željko Turk, dipl.oec., v.r.                                                                                       Stjepan Mihaliček, v.r.
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Temeljem čl. 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01, 60/01, 
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20), te čl. 38. Statuta 
Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića br. 4/09, 2/13, 6/13 – pročišćeni tekst, 7/14, 1/18, 2/20, 
1/21), a sukladno odredbama Zakona o udrugama (Narodne novine br. 74/14, 70/17, 98/19, 151/22), Zakona 
o financijskom poslovanju i računovodstvu neprofitnih organizacija - nastavno: Zakon (Narodne novine br. 
121/14, 114/22), Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata 
od interesa za opće dobro koje provode udruge – nastavno: Uredba (Narodne novine br. 26/15, 37/21), 
gradonačelnik Grada Zaprešića donosi 

PRAVILNIK O TREĆIM IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O FINANCIRANJU  JAVNIH POTREBA GRADA ZAPREŠIĆA

Članak 1.
U Pravilniku o financiranju javnih potreba Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića br. 1/16, 

1/18, 1/22) u članku 13. alineji drugoj iza riječi „Zajednica športskih udruga grada Zaprešića“ dodaju se riječi 
„Zajednica u kulturi grada Zaprešića,“

U četvrtoj alineji istog članka briše se iznos „5.000,00 kuna“ i zamjenjuje iznosom „663,61 eura“.

Članak 2.
Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika stupa na snagu osmi dan od dana objave u 

Službenim novinama Grada Zaprešića.

              

KLASA: 402-01/26-01/02
URBROJ: 238-33-02/1-26-2
Zaprešić, 15.1.2026.

GRADONAČELNIK
Željko Turk, dipl. oec., v.r.
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Temeljem članka 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine 33/01, 60/01, 
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i 38. Statuta Grada 
Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića br. 04/09, 02/13, 06/13-pročišćeni tekst, 07/14, 01/18, 02/20 i 
01/21), gradonačelnik Grada Zaprešića, dana 13. listopada 2025. godine, donosi

PRAVILNIK
o korištenju službenih vozila Grada Zaprešića

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom uređuju uvjeti i način korištenja službenih vozila Grada Zaprešića, prava i obveze gradskih 
dužnosnika, službenika i namještenika upravnih tijela Grada Zaprešića u vezi s korištenjem službenih vozila.

Članak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na muški i ženski rod.

Članak 3.
Službenim vozilom, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila koja su u vlasništvu Grada Zaprešića odnosno 
vozila koja na temelju ugovora o leasingu/najmu koristi Grad Zaprešić.
Ovim se Pravilnikom, uz uvjete predviđene istim, iznimno propisuje i mogućnost korištenja privatnog osobnog 
vozila u službene svrhe. 
Službenim potrebama, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se isključivo obavljanje poslova i zadataka koji 
pripadaju u djelokrug rada gradskih dužnosnika, službenika i namještenika upravnih tijela Grada Zaprešića.
Lokalnom vožnjom (tzv. loko vožnja) smatra se korištenje službenog vozila na relacijama do 30 km od sjedišta 
Grada Zaprešića.

Članak 4.
Službena vozila koriste:
1. gradonačelnik,
2. zamjenik gradonačelnika,
3. službenici i namještenici upravnih odjela Grada,
4. iznimno, druge osobe uz posebno pisano odobrenje gradonačelnika.
Dužnosnici mogu koristiti službeno vozilo Grada Zaprešića 24 sata dnevno, samostalno ili sa službenim 
vozačem, radi izvršavanja službenih dužnosti, i to neovisno o uobičajenom radnom vremenu službenika i 
namještenika.
Korištenje vozila izvan radnog vremena smatra se službenim samo ako je povezano s obavljanjem službenih 
dužnosti i evidentirano.
Iznimno, u opravdanim situacijama dužnosnici mogu službeno vozilo koristiti i u privatne svrhe, pri čemu se 
takvo korištenje smatra primitkom u naravi te se obračunava i oporezuje sukladno propisima o porezu na 
dohodak, uz obvezu vođenja propisane evidencije o korištenju vozila.

Članak 5.
Korisnici službenog vozila moraju posjedovati važeću vozačku dozvolu odgovarajuće kategorije, biti psihofizički 
sposobni za upravljanje vozilom te se moraju pridržavati odredbi zakona kojim se uređuje sigurnost prometa 
na cestama i odredbi ovog Pravilnika.

Članak 6.
Za svako korištenje službenog vozila u zemlji i putovanja u inozemstvu vodi se Putni radni list – Evidencija 
korištenja službenog vozila, tzv. Kontrolna knjižica vozila, koja se nalazi u svakom vozilu.
Evidencija  korištenja službenog vozila, tzv. Kontrolna knjižica vozila nalazi se u Prilogu 1. ovog Pravilnika i čini 
njegov sastavni dio.
Evidencija korištenja službenog vozila obvezno mora sadržavati: 

- ime i prezime vozača,
- relaciju korištenja službenog vozila,
- datum i vrijeme polaska i povratka,
- podaci o početnom stanju i završnom stanju prijeđenih kilometara,
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- svrhu korištenja,
- potpis osobe koja popunjava evidenciju.

Korisnik koji toči gorivo, dužan je račun, otpremnicu ili sličan dokument o točenju goriva priložiti Evidenciji 
korištenja službenog vozila. 
Ukoliko je korisnik zadužio vozilo za obavljanje više službenih obaveza tijekom dana, u putni radni list prilikom 
svakog korištenja upisuju se podaci o početnom i završnom stanju kilometraže.

Članak 7.
Za službena putovanja udaljenosti veće od 30 km u zemlji i službena putovanja u inozemstvu, službena vozila 
mogu koristiti osobe iz članka 4. ovog Pravilnika temeljem putnog naloga kojeg potpisuje Gradonačelnik, a u 
slučaju odsustva gradonačelnika naloge potpisuje zamjenik gradonačelnika.
Zahtjev za službeno putovanje podnosi se tajnici gradonačelnika najkasnije 2 (dva) dana prije polaska na put. 
Po završetku službenog puta i korištenja službenog vozila, osoba kojoj je izdan putni nalog, predaje uredno 
popunjen putni nalog sa svim prilozima na obračun nadležnom službeniku Upravnog odjela za financije i 
gospodarski razvoj u roku od 5 dana od završetka službenog puta. 
Putni nalog ne zamjenjuje obvezu vođenja Evidencije korištenja službenog vozila.

Članak 8.
Privatno se vozilo, u pravilu, ne koristi u službene svrhe.
Iznimno, ako nijedno službeno vozilo nije dostupno, a zadatak nije moguće odgoditi, gradonačelnik može 
odobriti korištenje privatnog vozila u službene svrhe.
U slučaju korištenja privatnog vozila do 30 km korisnik popunjava izvještaj o korištenju privatnog vozila u 
službene svrhe.
U slučaju korištenja privatnog vozila za službena putovanja udaljenosti veće od 30 km u zemlji i službena 
putovanja u inozemstvu korisnik postupa prema članku 6. ovog Pravilnika. 
Korisnik ostvaruje naknadu troškova prijevoza u visini neoporezivog dijela prema važećim propisima, na 
temelju stvarno prijeđene kilometraže i priložene dokumentacije.

Članak 9.
Radi osiguranja urednog korištenja službenih vozila, korisnik je dužan prilikom preuzimanja službenog vozila 
izvršiti vizualni pregled istog (vanjska oštećenja, prazna guma i sl.), i svoje primjedbe prenijeti službenom 
vozaču.
Ključevi službenih vozila Grada Zaprešića zajedno sa prometnom knjižicom istih, izuzev automobila koje 
koriste dužnosnici 0-24h, nalaze se u pisarnici Grada Zaprešića.
Korisnik je prilikom preuzimanja ključa i prometne dozvole obvezan u evidenciju unijeti svoje ime i prezime 
te datum i vrijeme preuzimanja, uz vlastoručni potpis, a po povratku evidentirati vrijeme vraćanja ključa i 
prometne dozvole, također uz vlastoručni potpis.

Članak 10.
Prilikom korištenja službenog vozila korisnik je dužan postupati s pažnjom dobrog gospodara te u skladu s 
uobičajenim načinom upotrebe.
Korisnici službenih vozila obvezni su pridržavati se slijedećeg: 
-koristiti službeno vozilo isključivo u svrhu obavljanja radnih zadataka (uz iznimku za dužnosnike koji u 
opravdanim slučajevima mogu koristiti službeno vozilo u privatne svrhe),
-raspolagati važećom vozačkom dozvolom,
-pridržavati se odredbi zakona kojim se uređuje sigurnost prometa na cestama (s naglaskom na zabranu 
korištenja mobilnog uređaja, obavezno vezanje sigurnosnim pojasom, pridržavanje ograničenja brzine i sl.) i 
odredbi ovog Pravilnika,
-voditi Putni radni list (Evidenciju korištenja službenog vozila u službene svrhe) i ovjeriti ga svojim potpisom,
-prijaviti sve prometne nezgode, oštećenja i kvarove na službenom vozilu po događaju, a najkasnije pri povratu 
ključeva i dokumentacije,
-ključeve vozila i pripadajuću dokumentaciju predati nadležnoj osobi za kontrolu korištenja; 
-poštivati upute nadležne osobe za kontrolu korištenja službenih vozila i sve ostale odredbe ovog Pravilnika.
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Članak 11.
Osobe iz članka 4. stavak 1. točke 3. i 4. ovog Pravilnika, obvezne su vratiti službeno vozilo po završetku 
posla radi kojeg je odobreno korištenje službenog vozila, a ključeve vozila predati osobi zaduženoj za kontrolu 
korištenja vozila.

Članak 12.
Novčane kazne izrečene od strane nadležnih tijela zbog skrivljenog ponašanja u prometu službenim vozilom 
(pogrešno parkiranje, prekoračenje brzine i dr.), snosi sam korisnik. 

Članak 13.
Službena vozila i osobe u službenim vozilima osigurane su kod osiguravajućeg društva po propisima o 
obveznom osiguranju od odgovornosti.
U slučaju prometne nezgode korisnik je dužan:
· odmah osigurati mjesto događaja,
· po potrebi pozvati policiju i hitne službe,
· obavijestiti nadležnu osobu za vozila i osiguravatelja,
· ispuniti Europsko izvješće o nezgodi (ako je primjenjivo).
Služba Grada provodi postupak prema propisima o osiguranju.

Članak 14.
Administrativno-tehničke poslove, evidenciju i nadzor korištenja službenih vozila obavlja Služba Grada na 
način propisan ovim Pravilnikom.
Nadležna osoba za servis vozila i obvezni tehnički pregled vozila je službeni vozač. 
Nadležna osoba za zaprimanje zahtjeva, pripremu i evidenciju putnih naloga je tajnica gradonačelnika. 

Članak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vrijediti odredbe Pravilnika o uvjetima korištenja mobilnih 
telefona, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije, službenog automobila i privatnih osobnih 
automobila u službene svrhe od 12.04.2010.g. koje se odnose na korištenje službenih vozila. 

Članak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u Službenim novinama Grada Zaprešića.

KLASA: 024-06/25-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-25-1
Zaprešić, 13.10.2025.
                                                                                                                            

GRADONAČELNIK
Željko Turk, dipl. oec., v.r.
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Na temelju članka 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01, 
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13-pročišćeni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i 
144/20), članka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18 i 83/23) i članka 38. Statuta 
Grada Zaprešića (Službene novine Grada Zaprešića broj 4/09, 02/13, 06/13- pročišćeni tekst, 07/14, 01/18, 
02/20 i 01/21), gradonačelnik Grada Zaprešića donosi sljedeći 

Pravilnik
 o službenim putovanjima

I. TEMELJNE ODREDBE
 

Predmet Pravilnika 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom uređuje planiranje službenih putovanja, izdavanje i sadržaj putnih naloga, prava na 
naknadu troškova službenog puta, uvjeti i visina naknade troškova za službena putovanja, postupak obračuna 
i isplate troškova službenog putovanja, postupak evidentiranja i pohranjivanja putnih naloga u zemlji i 
inozemstvu. 
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na dužnosnike, službenike i namještenike Grada Zaprešića (u daljnjem 
tekstu: zaposlenici) te na vijećnike, članove radnih tijela Grada i ostale (u daljnjem tekstu: vanjski suradnici). 
Osobe iz stavka 2. ovog članka imaju pravo na naknadu troškova koji nastanu u svezi sa službenim putovanjem 
u zemlji i inozemstvu, a koji se ostvaruju prema odredbama ovog Pravilnika.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno značenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na 
muški i ženski rod.

Pojam i vrsta naknada službenih putovanja
Članak 2

Pod službenim putovanjem, u smislu ovoga Pravilnika, podrazumijeva se tuzemno službeno putovanje i 
službeno putovanje u inozemstvo, na koje se zaposlenik odnosno vanjski suradnik upućuje radi obavljanja 
poslova i zadataka iz djelokruga rada Grada Zaprešića.
Tuzemnim službenim putovanjem, u smislu ovoga Pravilnika, smatra se putovanje koje se obavlja izvan 
područja Grada Zaprešića, a na području Republike Hrvatske, na udaljenosti najmanje trideset (30) kilometara 
od mjesta rada ili mjesta prebivališta odnosno uobičajenog boravišta.
Službenim putovanjem u inozemstvo smatra se putovanje koje se obavlja izvan područja Republike Hrvatske.
Naknade za službena putovanja, u smislu ovoga Pravilnika, obuhvaćaju dnevnice, naknade troškova prijevoza, 
naknade troškova noćenja u visini punog iznosa hotelskog računa, prema priloženim računima, te ostale 
izdatke predviđene ovim Pravilnikom.

II. UPUĆIVANJE NA SLUŽBENO PUTOVANJE

Odobravanje službenog putovanja 
Članak 3.

Službeni put može se odobriti na temelju zahtjeva službenika koji se nalazi u Prilogu 1. ovog Pravilnika i čini 
njegov sastavni dio ili po nalogu nadređenog službenika.
Službenik može podnijeti zahtjev za službeno putovanje najkasnije tri (3) dana prije polaska na službeni put.
Iznimno, rok iz stavka 2. ovoga članka može biti i kraći.
Službeno putovanje obavlja se na temelju naloga za službeno putovanje (u daljnjem tekstu: putni nalog).
U slučaju službenog puta po nalogu nadređenog službenika, zahtjev se ne podnosi, već se službeni put 
evidentira i odobrava putem putnog naloga.
Putni nalog izdaje se na temelju pisanog dokumenta, osobito poziva, protokola ili pisanog obrazloženja 
zahtjeva za izdavanje putnog naloga, koje odobrava nadređeni službenik.
Putni nalog otvara se najmanje tri (3), a najviše sedam (7) radnih dana prije polaska na službeni put.
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Iznimno, rok iz stavka 7. ovoga članka može biti i kraći.
Putni nalog izdaje, odnosno otvara administrativna tajnica Gradonačelnika dodjelom rednog broja putnog 
naloga, a odobrava ga i potpisuje Gradonačelnik, uz prethodnu suglasnost i potpis pročelnika nadležnog 
upravnog odjela za službenika ili namještenika upućenog na službeno putovanje.
U odsutnosti Gradonačelnika, putni nalog službenika ili namještenika odobrava i potpisuje njegov zamjenik.
Putni nalog za Gradonačelnika odobrava i potpisuje zamjenik Gradonačelnika.
U slučaju odsutnosti Gradonačelnika i zamjenika Gradonačelnika, putni nalog službenika ili namještenika 
odobrava i potpisuje pročelnik nadležnog upravnog odjela-Službe Grada.
Sve ostale dijelove putnog naloga, osim obračuna i likvidacije, popunjava zaposlenik upućen na službeno 
putovanje.

Sadržaj putnog naloga za putovanje
Članak 4.

Putni nalog za službeno putovanje, kao vjerodostojna isprava, mora sadržavati sljedeće podatke:
- nadnevak izdavanja;
- ime i prezime osobe upućene na službeno putovanje;
- naziv upravnog tijela odnosno poslovne jedinice u kojoj je zaposlena;
- radno mjesto;
- mjesto u koje se putuje;
- svrhu službenog putovanja;
- vrijeme trajanja službenog putovanja;
- vrijeme polaska na službeni put;
- podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje osobnim automobilom, navode se 

marka i registracijska oznaka vozila te početno i završno stanje brojila – kilometar);
- vrijeme povratka sa službenog puta;
- potpis i pečat ovlaštene osobe;
- obračun troškova i likvidaciju obračuna;
- izvješće sa službenog puta;
- poziv, protokol ili pisano obrazloženje kao prilog putnom nalogu.

Uz putni nalog obvezno se prilažu vjerodostojne isprave kojima se dokazuju nastali izdaci, a osobito računi 
za cestarine, preslike ili potvrde putnih karata, računi za smještaj i drugi odgovarajući dokazi.

Odobrenje i povrat predujma 
Članak 5.

Prije odlaska na službeno putovanje, osobi upućenoj na službeno putovanje može se isplatiti predujam za 
putovanje, isključivo uz prethodnu suglasnost Gradonačelnika.
Predujam se isplaćuje u gotovini iz blagajne Grada.
Neutrošenim predujmom, u smislu ovoga Pravilnika, smatra se dug osobe upućene na službeno putovanje 
prema Gradu, nastao po osnovi razlike između isplaćenog predujma i konačnog obračuna putnog naloga.
Osoba upućena na službeno putovanje dužna je vratiti neutrošeni predujam uplatom u blagajnu Grada u roku 
od osam (8) dana od dana završetka službenog putovanja.
Grad je dužan, u roku iz stavka 4. ovoga članka, isplatiti osobi upućenoj na službeno putovanje razliku po 
konačnom obračunu putnog naloga, ako takva razlika postoji u korist te osobe.

III. IZDACI ZA SLUŽBENO PUTOVANJE 

Dnevnice za službena putovanja 
Članak 6.

Dnevnice za službena putovanja u tuzemstvu i inozemstvu predstavljaju naknadu za pokriće izdataka prehrane, 
pića i prijevoza u mjestu u kojem je zaposlenik upućen na službeno putovanje.
Dnevnica se isplaćuje u punom ili umanjenom iznosu, ovisno o trajanju službenog putovanja i drugim uvjetima 
utvrđenima ovim Pravilnikom.
Pravo na dnevnicu za službeno putovanje u tuzemstvu i inozemstvu ostvaruje se za putovanja iz mjesta rada 
ili mjesta prebivališta odnosno uobičajenog boravišta zaposlenika u drugo mjesto, osim u mjesto u kojem 
zaposlenik ima prebivalište ili uobičajeno boravište, na udaljenosti najmanje trideset (30) kilometara.
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Za službena putovanja u trajanju od osam (8) do dvanaest (12) sati obračunava se pola dnevnice, a za službena 
putovanja u trajanju od dvanaest (12) do dvadeset četiri (24) sata obračunava se puna dnevnica.
Za službena putovanja u trajanju kraćem od osam (8) sati zaposlenik nema pravo na dnevnicu.
Ako se službeno putovanje sastoji od putovanja u tuzemstvo i inozemstvo, prvo se utvrđuje pravo na inozemnu 
dnevnicu, a potom pravo na tuzemnu dnevnicu, uzimajući u obzir ukupno trajanje službenog putovanja 
izraženo u danima i satima.
Ako je ukupno trajanje službenog putovanja dulje od osam (8), odnosno dvanaest (12) sati, a vrijeme 
provedeno u inozemstvu kraće od osam (8) sati, zaposleniku se isplaćuje pripadajuća tuzemna dnevnica, 
uzimajući u obzir ukupan broj sati provedenih na službenom putovanju u tuzemstvu i inozemstvu.
Ako je zaposleniku upućenom na službeno putovanje, na teret poslodavca, osiguran jedan obrok (ručak ili 
večera), iznos dnevnice koji se isplaćuje u novcu umanjuje se za trideset posto (30 %), odnosno za šezdeset 
posto (60 %) ako su osigurana dva obroka (ručak i večera).
Osiguranom prehranom, u smislu ovoga članka, smatra se osigurani obrok (ručak i/ili večera) uključen u 
cijenu kotizacije za sudjelovanje na seminarima, stručnim savjetovanjima i sličnim događanjima, uključen u 
cijenu karte za putovanje brodom ili zrakoplovom, osiguran zbog prekida putovanja ili osiguran iz sredstava 
reprezentacije poslodavca.
Ako trošak obroka ne snosi poslodavac (primjerice, ako je zaposlenik ugošćen od strane poslovnog partnera), 
ne umanjuje se neoporezivi iznos dnevnice.
Doručak uključen u cijenu noćenja smatra se troškom noćenja i ne smatra se osiguranom prehranom u smislu 
ovoga članka.

Dnevnice za službena putovanja u tuzemstvo
Članak 7.

Visina dnevnice za službeno putovanje u tuzemstvu utvrđuje se u visini neoporezivog iznosa, sukladno 
Pravilniku o porezu na dohodak.

Dnevnice za službena putovanja u inozemstvo 
Članak 8.

Pod službenim putovanjem u inozemstvo, u smislu ovoga Pravilnika, smatra se službeno putovanje u trajanju 
do trideset (30) dana neprekidno, koje se obavlja iz Republike Hrvatske u stranu državu i obratno, kao i 
putovanje iz jedne strane države u drugu te iz jednog mjesta u drugo mjesto na teritoriju strane države.
Iznosi dnevnica za službena putovanja u inozemstvo isplaćuju se do visine neoporezivih iznosa utvrđenih 
propisima kojima se uređuju izdaci za službena putovanja korisnika državnog proračuna.
Dnevnica za službeno putovanje u stranu državu obračunava se od sata prelaska granice Republike Hrvatske, 
a dnevnica za povratak iz strane države do sata prelaska granice Republike Hrvatske.
Ako se službeno putuje zračnim prijevozom, dnevnica se obračunava od dva (2) sata prije vremena predviđenog 
polijetanja zrakoplova iz posljednje zračne luke u Republici Hrvatskoj do vremena dolaska zrakoplova u prvu 
zračnu luku u Republici Hrvatskoj.
Ako se službeno putuje brodom, dnevnica se obračunava od sata polaska broda iz posljednjeg pristaništa u 
Republici Hrvatskoj do sata povratka broda u prvo pristanište u Republici Hrvatskoj.
Ako se službeno putuje u više stranih država, u odlasku se obračunava dnevnica utvrđena za stranu državu u 
kojoj se službeno putovanje započinje, a u povratku dnevnica utvrđena za stranu državu u kojoj je službeno 
putovanje završeno.
Za svako zadržavanje ili proputovanje kroz stranu državu koje traje dulje od dvanaest (12) sati, obračunava se 
dnevnica za tu stranu državu.
Zadržavanje u stranoj državi koje traje kraće od dvanaest (12) sati pribraja se vremenu provedenom u idućoj 
stranoj državi u kojoj je provedeno više od dvanaest (12) sati.

Naknade prijevoznih troškova 
Članak 9.

Naknade prijevoznih troškova na službenom putovanju obračunavaju se u visini stvarno nastalih izdataka, na 
temelju vjerodostojne dokumentacije, a osobito na temelju karata za autobus, vlak, zrakoplov, brod i drugih 
odgovarajućih isprava.
Ispis s internetskog sustava uređaja za elektroničku naplatu cestarine, iz kojega su vidljivi broj kartice, nadnevak 
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i vrijeme ulaza i izlaza s autoceste, naziv ulazne i izlazne postaje te cijena izražena u eurima, vjerodostojna je 
i obvezna isprava za priznavanje nastalih izdataka, pod uvjetom da su navedeni podaci usklađeni s podacima 
iz putnog naloga.
Korištenje taksija ili rent-a-car vozila može se odobriti iznimno, uz prethodnu suglasnost Gradonačelnika, prije 
polaska službenika, namještenika ili druge osobe na službeno putovanje.
U slučaju korištenja rent-a-car vozila, uz putni nalog obvezno se prilažu račun za najam vozila i račun za gorivo.
Troškovi javnog prijevoza u mjestu službenog putovanja, koji se odnose na prvi dolazak u odredište službenog 
putovanja (od zračne luke, autobusnog ili željezničkog kolodvora ili pristaništa do hotela, odnosno mjesta 
poslovnog sastanka ako noćenje nije potrebno) te zadnji odlazak iz odredišta službenog putovanja (od hotela 
odnosno mjesta poslovnog sastanka do zračne luke, autobusnog ili željezničkog kolodvora ili pristaništa), kao i 
troškovi prijevoza do i od mjesta polaska/dolaska javnim prijevozom (mjesto prebivališta odnosno uobičajenog 
boravišta ili sjedište poslodavca), smatraju se troškovima prijevoza na službenom putovanju i ne podmiruju 
se iz dnevnice.
Javnim prijevozom, u smislu ovoga članka, smatra se prijevoz autobusom, vlakom, brodom, a u opravdanim 
slučajevima i automobilom ili taksi prijevozom.
Za korištenje vlastitog vozila u službene svrhe, zaposleniku pripada naknada utvrđena prema broju prijeđenih 
kilometara i iznosu naknade koji se smatra neoporezivim, sukladno Pravilniku o porezu na dohodak, uz 
dodatno priznavanje troškova cestarina, mostarina, tunelarina i sličnih izdataka, koji se pribrajaju troškovima 
prijevoza.
Troškovi prijevoza u mjestu u koje je osoba upućena na službeno putovanje, a koji nisu obuhvaćeni stavkom 
5. ovoga članka, ne ulaze u obračun prijevoznih troškova.
U slučaju korištenja službenog vozila na službenom putovanju, osoba upućena na službeno putovanje 
u putnom nalogu, u dijelu koji se odnosi na prijevozne troškove, upisuje naziv mjesta putovanja, marku i 
registracijsku oznaku vozila, početno i završno stanje brojila te broj prijeđenih kilometara.

Troškovi smještaja - noćenja 
Članak 10.

Naknada troškova noćenja na službenom putovanju obračunava se u visini stvarno nastalih izdataka, odnosno 
u visini iznosa iskazanog na vjerodostojnom računu za noćenje.
Ako je zaposleniku na službenom putovanju osiguran smještaj, nema pravo na naknadu troškova noćenja.
Smještajem, u smislu ovoga Pravilnika, ne smatra se smještaj za dnevni odmor.

Ostali izdaci 

Članak 11.
Tijekom službenog putovanja u tuzemstvu i inozemstvu, osim troškova prijevoza, noćenja i troškova prehrane 
koji se podmiruju putem dnevnice, osobi upućenoj na službeno putovanje mogu nastati i drugi izdaci koji su 
neposredno povezani sa službenim putovanjem.
Izdaci iz stavka 1. ovoga članka mogu se nadoknaditi na temelju vjerodostojne dokumentacije, a osobito se 
odnose na troškove pribavljanja raznih isprava, plaćanja pristojbi, uporabe telefona i drugih komunikacijskih 
sredstava, kao i druge nužne izdatke potrebne za obavljanje poslova i zadataka službenog putovanja.
Računi za izdatke iz stavaka 1. i 2. ovoga članka moraju glasiti na Grad Zaprešić te se prilažu putnom nalogu u 
izvorniku.
Ostali izdaci iz stavka 1. ovoga članka, u iznosu većem od uobičajenog, odnosno izdaci koji nisu redoviti, 
odobravaju se iznimno, uz prethodnu suglasnost Gradonačelnika.

Članak 12.
Izdaci za službena putovanja utvrđeni člancima 7. do 11. ovog Pravilnika nadoknađuju se do iznosa osiguranih 
sredstava.

IV. VANJSKI SURADNICI

Članak 13.
Sve odredbe ovoga Pravilnika, osim članka 5., primjenjuju se i na vanjske suradnike Grada Zaprešića, a osobito 
na vijećnike, članove radnih tijela i druge osobe koje sudjeluju u radu tijela Grada.
Kada se vanjskom suradniku koji nije u radnom odnosu u Gradu povjeri obavljanje poslova iz nadležnosti 
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Grada bez naknade, sve naknade troškova službenog putovanja smatraju se neoporezivima, ako se isplaćuju 
do visine i pod uvjetima utvrđenima ovim Pravilnikom.
Kada vanjski suradnik obavlja poslove iz nadležnosti Grada uz naknadu, troškovi službenog putovanja po 
osnovi prijevoza i noćenja smatraju se neoporezivima, pod uvjetom da računi za obavljene usluge prijevoza 
i noćenja glase na Grad Zaprešić.
Iznimno, uz odobrenje Gradonačelnika, vanjskom suradniku koji obavlja poslove iz nadležnosti Grada uz 
naknadu mogu se odobriti i ostale naknade za službeno putovanje, i to dnevnice te naknade za troškove 
korištenja privatnog automobila u službene svrhe za prijeđenu kilometražu.
Naknade iz stavka 4. ovoga članka smatraju se oporezivim primitkom te se oporezuju kao drugi dohodak koji 
vanjski suradnik ostvaruje za obavljeni rad.

V. EVIDENCIJA, OBRAČUN I LIKVIDACIJA PUTNIH NALOGA 

Članak 14.
Evidenciju o izdanim putnim nalozima vodi administrativna tajnica Gradonačelnika, putem aplikacije Putni 
nalozi.
Evidencija službenih putovanja mora sadržavati sljedeće podatke:
- redni broj putnog naloga;
- datum izdavanja putnog naloga;
- ime i prezime osobe upućene na službeno putovanje te funkciju odnosno radno mjesto;
- odredište službenog putovanja;
- datum polaska i datum povratka;
- vrijeme trajanja službenog putovanja (u danima);
- podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (marka i registracijska oznaka automobila);
- iznos dnevnice;
- ukupan iznos troškova službenog putovanja (u eurima);
- primjedbu, ako postoji.

Osoba upućena na službeno putovanje dužna je u roku od pet (5) radnih dana od dana završetka službenog 
putovanja dostaviti popunjeni putni nalog s pripadajućim prilozima (vjerodostojna dokumentacija za obračun 
troškova, osobito računi za smještaj, cestarine i slično) te pisano izvješće o rezultatima službenog putovanja.
Po primitku uredno popunjenog i ovjerenog putnog naloga, ovlaštena osoba u Upravnom odjelu za financije 
i gospodarski razvoj obavlja obračun i likvidaciju dnevnica i ostalih troškova službenog putovanja, u skladu s 
važećim propisima.
Ako putni nalog nije potpun, ako nedostaju vjerodostojne isprave ili pisano izvješće o službenom putovanju, 
ovlaštena osoba iz stavka 4. ovoga članka dužna je vratiti putni nalog na dopunu odnosno ispravak osobi koja 
je bila na službenom putovanju.
Svi putni nalozi obračunavaju se i isplaćuju isključivo u valuti Republike Hrvatske – eurima.
Putni nalog za službeno putovanje u inozemstvo obračunava se prema srednjem tečaju Hrvatske narodne 
banke važećem na dan obračuna putnog naloga.
Isplatu putnih naloga provodi Upravni odjel za financije i gospodarski razvoj, koji ujedno obavlja formalnu i 
matematičku kontrolu obračuna, nakon čega se likvidirani putni nalog knjiži i arhivira.
Osobi upućenoj na službeno putovanje ne može se izdati novi putni nalog dok prethodni putni nalog nije 
uredno popunjen, obračunat i zaključen.
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VI. ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vrijediti odredbe Pravilnika o uvjetima korištenja mobilnih 
telefona, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije, službenog automobila i privatnih osobnih 
automobila u službene svrhe od 12.04.2010.g. koje se odnose na Službena putovanja.

Članak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Službenim novinama Grada Zaprešića.

KLASA: 024-06/26-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-26-1
Zaprešić, 20.01.2026.

GRADONAČELNIK
Željko Turk, dipl. oec., v.r.
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   ZAHTJEV ZA SLUŽBENO PUTOVANJE                                                                                                     Prilog 1. 
 

Podnositelj zahtjeva: 

Ime i prezime: _______________________________ 

Radno mjesto: _______________________________ 

Upravni odjel / Služba: _________________________ 

 

GRADONAČELNIK GRADA ZAPREŠIĆA 

(putem pročelnika nadležnog  upravnog tijela) 

 

Predmet: Zahtjev za službeno putovanje 

 

Poštovani, 

 

molim odobrenje za službeno putovanje prema sljedećim podacima: 
 

Mjesto službenog putovanja  

 

Država (ako je inozemstvo)  

 

Svrha službenog putovanja  

 

Vrijeme polaska  

 

Vrijeme povratka  

 

Način prijevoza  

 

Ako se koristi privatni 
automobil, navesti marku i 
registracijsku oznaku vozila 

 

 

Uz zahtjev se prilaže: 
- poziv 

- program / dnevni red 

- drugo obrazloženje (po potrebi) 
 

Službeno putovanje potrebno je radi obavljanja poslova i zadataka iz djelokruga rada Grada Zaprešića. 
 

U Zaprešiću, _____________ 20___. godine 

Podnositelj zahtjeva: 

 

_____________________________ 

(potpis) 
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Suglasnost nadređenog službenika (pročelnika/voditelja upravnog tijela): 
 

Ime i prezime  pročelnika/voditelja upravnog tijela: _________________________________________________ 

☐ Odobrava se 

☐ Ne odobrava se 

 

Obrazloženje (po potrebi):  

____________________________________________________________________________________________ 

                                                    

____________________________________________________________________________________________ 

                                                    

____________________________________________________________________________________________ 

 

U Zaprešiću, _____________ 20___. godine 

_________________________ 

              (potpis) 
 

 

ODLUKA GRADONAČELNIKA / ZAMJENIKA GRADONAČELNIKA 

 

☐ Odobrava se službeno putovanje 

☐ Ne odobrava se službeno putovanje 

 

U Zaprešiću, _____________ 20___. godine 

 

Ime i prezime: _______________________________ 

 

                                                                                                                                                   _________________________ 

                                                                                                                                                                        (potpis) 
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ZAHTJEV ZA SLUŽBENO PUTOVANJE Prilog 1.

Suglasnost nadređenog službenika (pročelnika/voditelja upravnog tijela):

Ime i prezime  pročelnika/voditelja upravnog tijela: _________________________________________________

☐ Odobrava se

☐ Ne odobrava se

Obrazloženje (po potrebi): 

U Zaprešiću, _____________ 20___. godine

potpis)

ODLUKA GRADONAČELNIKA / ZAMJENIKA GRADONAČELNIKA

☐ Odobrava se službeno putovanje

☐ Ne odobrava se službeno putovanje

U Zaprešiću, _____________ 20___. godine

(potpis)
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