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Temeljem ¢lanka 10. stavka 2. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19 i 17/25), ¢lanka 38. Statuta Grada Zapresica
(Sluzbene novine Grada Zapresiéa broj 04/09, 02/16, 06/13-prociséeni tekst, 07/14, 01/18, 02/20i01/21), na
temelju prijedloga procelnika upravnih tijela, gradonacelnik Grada Zapresi¢a donosi

Plan prijma
u sluzbu u upravna tijela Grada Zapresica za 2026. godinu

Clanak 1.
Ovim Planom prijma u sluzbu u upravne odjele i sluzbu Grada Zapresic¢a (u daljnjem tekstu: upravna tijela)
utvrduje se prijam sluzbenika i namjestenika u upravna tijela, ustrojena Odlukom o ustroju upravnih odjela i
sluzbi, i to kao kratkorocan plan, za 2026. godinu.
Izrazi koji se koriste u ovome Planu, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Plan prijma u upravna tijela sadrzi:
- stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta te
- potreban broj sluzbenika i namjestenika na neodredeno vrijeme za 2026. godinu.

Clanak 3.

U upravnim tijelima Grada Zapresica, na dan 12. sijecnja 2026. godine, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Grada Zapresica (Sluzbene novine Grada Zapresica, broj 8/22, 4/23, 4/24,9/24, 2/25, 3/25 i 6/25), zaposleno
je ukupno 59 sluzbenika i namjestenika, od kojih je jedna sluZzbenica zaposlena na odredeno vrijeme radi
zamjene za vrijeme rodiljnog/roditeljskog dopusta, dok je preostalih 58 sluzbenika i namjeStenika zaposleno
na neodredeno vrijeme.
U ukupan broj od 59 sluzbenika i namjestenika nisu uklju¢ena dva duznosnika, od kojih gradonacelnik duznost
obavlja volonterski, a zamjenik gradonacelnika duznost obavlja profesionalno.
Stanje popunjenosti radnih mjesta po stru¢nim spremama je sljedece:

- VSS, 32 sluzbenika,

- VSS, 8 sluzbenika,

- SSS, 15 sluzbenika,

- SSS, 4 namjestenika.

Clanak 4.
U 2026. godini planira se prijam na neodredeno u;
1. UO za drustvene djelatnosti:
Sluzbenik vide stru¢ne spreme (VSS) upravne ili ekonomske struke za radno mjesto Struéni
suradnik — 1 izvrsitelj

Clanak 5.
Nepopunjena radna mjesta za prijam vjezbenika i osoba na neodredeno vrijeme popunjavat ¢e se javnim
natjecajem koji se objavljuje u Narodnim novinama i na internetskoj stranici Grada Zapresiéa, odnosno bez
provodenja natjecaja za prijam u sluzbu osobe zaposlene u drzavnom tijelu, pravnoj osobi s javnim ovlastima
ili upravnom tijelu iste ili druge lokalne jedinice.
U slucaju potrebe, radna mjesta na odredeno vrijeme popunjavaju se oglasom koji se objavljuje kod Hrvatskog
zavoda za zaposljavanje i na internetskoj stranici Grada Zapresica.

Clanak 6.
Prema podacima DrZavnog zavoda za statistiku za Grad Zapresi¢, niti jedna nacionalna manjina ne sudjeluje
s viSe od 5% u stanovnistvu Grada Zapresica te ne postoji obveza planiranja prijma pripadnika nacionalnih
manjina, sukladno odredbi ¢lanka 9. stavka 2. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi.




Clanak 7.
Plan prijma objavit ¢e se u SluZzbenim novinama Grada ZapreSic¢a, a stupa na snagu osmog dana od dana
objave u Sluzbenim novinama Grada Zapresica.

KLASA: 100-01/26-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-26-1
Zapresi¢, 12.01.2026.

GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl. oec., v.r.




Temeljem ¢lanka 37. Uredbe (EU) 2016/679 europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan
shage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) (Tekst znadajan za EGP), (SL L 119/1, 4. 5. 2016.)
te ¢lanka 38. Statuta Grada Zapresica (Sluzbene novine Grada Zapresica broj 04/09, 02/13, 06-13-procisceni
tekst, 07/14, 01/18, 02/20i 01/21), gradonacelnik Grada Zapresi¢a donosi

Odluku
o imenovanju sluZbenice za zastitu podataka

Clanak 1.
Irena Pale, mag. iur., visa stru¢na suradnica za pravne poslove u Sluzbi Grada, imenuje se sluzbenicom za
zastitu podataka Grada Zapresica.

Clanak 2.
Sukladno ¢lanku 39. Opce uredbe o zastiti podataka, SluZbenica za zastitu podataka obavlja najmanje sljedeée
zadace:

a) informiranje i savjetovanje voditelja obrade ili izvrSitelja obrade te zaposlenika koji obavljaju obradu o
njihovim obvezama iz ove Uredbe te drugim odredbama Unije ili drzave ¢lanice o zastiti podataka;

b) pracenje postovanja ove Uredbe te drugih odredaba Unije ili drZzave ¢lanice o zastiti podataka i politika
voditelja obrade ili izvrSitelja obrade u odnosu na zastitu osobnih podataka, ukljucujuéi raspodjelu
odgovornosti, podizanje svijesti i osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u postupcima obrade te
povezane revizije;

c) pruzanje savjeta, kada je to zatrazeno, u pogledu procjene ucinka na zastitu podataka i praéenje njezina
izvrSavanja u skladu s ¢lankom 35.;

d) suradnja s nadzornim tijelom;

e) djelovanje kao kontaktna tocka za nadzorno tijelo o pitanjima u pogledu obrade, Sto ukljucuje i prethodno
savjetovanje iz ¢lanka 36. te savjetovanje, prema potrebi, o svim drugim pitanjima.

Sluzbenica za zastitu podataka pri obavljanju svojih zadaca vodi rauna o riziku povezanom s postupcima
obrade i uzima u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade.

Clanak 3.
Sluzbenica za zastitu podataka duzna je Cuvati povjerljivost svih informacija i podataka koje sazna u obavljanju
svojih duznosti, a koja obveza traje i nakon prestanka obavljanja duznosti sluzbenice za zastitu podataka.

Clanak 4.
Kontakt podaci sluzbenice za zastitu podataka Grada Zapresica objavit ¢e se na sluzbenoj mreznoj stranici
Grada Zapresi¢a www.zapresic.hr.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti u Sluzbenim novinama Grada Zapresica i na
sluzbenoj mreznoj stranici Grada Zapresica.

Clanak 6.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih podataka
(Sluzbene novine Grada Zapresica br. 05/18).

KLASA: 009-02/26-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-26-1
U Zapresicu, 22.01.2026.
GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl. oec., v.r.




Na temelju ¢lanka 26. Pravila gradskih Cetvrti/mjesnih odbora Grada Zapresic¢a, 48. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
36/09, 150/11, 144/12,19/13, 137/15, 123/17,98/19, 144/20) i ¢lanka 38. Statuta grada Zapresica (Sluzbene
novine Grada Zapresica broj 04/09, 02/13, 06/13-procisceni tekst, 07/14,01/18,02/20i01/21) gradonacelnik
Grada Zapresica donosi sljedecu

Odluku o dopunama Odluke
o naknadi troSkova za rad predsjednika, ¢clanova i tajnika vijeéa
gradskih éetvrti/mjesnih odbora Grada Zapresica

Clanak 1.
U Odluci o naknadi troskova za rad predsjednika, ¢lanova i tajnika vije¢a gradskih Cetvrti/mjesnih odbora
Grada Zapresica (Sluzbene novine Grada Zapresica br. 08/25) (dalje u tekstu: Odluka) naziv Odluke mijenja se
i glasi:
,0dluka o naknadi troSkova za rad predsjednika, potpredsjednika, ¢lanova i tajnika vije¢a gradskih cetvrti/
mjesnih odbora Grada Zapresica.”

Clanak 2.
U ¢lanku 2. Odluke iza stavka 1. dodaje se stavak 2. koji glasi:
»Naknada troskova za rad potpredsjednika vijeca gradskih etvrti/mjesnih odbora Grada Zapresic¢a odreduje
se u iznosu od 35,00 eura neto mjesecno, odnosno 420,00 eura neto godisnje.”

Clanak 3.
U clanku 6. stavku 1. rijeci: ,predsjednika, ¢lanova vijeca i tajnika” zamjenjuju se rije¢ima: ,predsjednika,
potpredsjednika, ¢lanova vijeca i tajnika“.

Clanak 4.
Ostale odredbe Odluke ostaju nepromijenjene.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu 02. sije€nja 2026. godine i objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Grada Zapresica.

KLASA: 024-07/25-01/02
URBROJ: 238-33-02/1-26-2
Zapresic, 02.01.2026.

GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl. oec., v.r.




Na temelju ¢lanka 37. Odluke o socijalnoj skrbi Grada Zapresi¢a (Sluzbene novine Grada Zapresicéa br. 7/17,
7/20, 1/21, 10/22) i ¢lanka 38. Statuta Grada Zapresica (Sluzbene novine Grada Zapresica br. 04/09, 02/13 i
06/13-procisceni tekst, 07/14, 1/18,02/20i 1/21), gradonacelnik Grada Zapresic¢a donosi sljedecu

ODLUKU
O IV. IZMJENAMA ODLUKE
O SUFINANCIRANJU NAJAMNINE ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE OSOBA CIJE SU NEKRETNINE STRADALE U
POTRESU NA PODRUCJU GRADA ZAPRESICA

l.

U Odluci o sufinanciranju najamnine za stambeno zbrinjavanje osoba Cije su nekretnine stradale u
potresu na podrucju Grada Zapresica, KLASA: 402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-21-01 od 5.1.2021.
godine, KLASA: 402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-21-03 od 3.10.2022. godine, KLASA: 402-01/21-
01/05, URBROJ: 238-33-05/01-23-04 od 28.9.2023. godine i KLASA: 402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-
05/01-24-05 od 21.10.2024. godine (dalje u tekstu: Odluka) tocka I. se dopunjuje drugim stavkom koji glasi:
,Pocetno s danom 1.1.2026. godine ograni¢ava se krug osoba iz prethodnog stavka isklju¢ivo na vlasnike
nekretnine na adresi Trg Zrtava faSizma 14, Zapresi¢, pod uvjetima navedenima u nastavku ove Odluke.”

U tocki V. alineji 4. Odluke izraz ,,31.12.2025. godine” zamjenjuju se izrazom ,,31.12.2026. godine”.

Tocka VIII. Odluke mijenja se i glasi: ,,Predmetni troSkovi teretit ée poziciju R5091, konto 38117 Tekuce
donacije gradanima i kuc¢anstvima u okviru glave 00506 Socijalna zastita i zaStita zdravlja, Program 1010
UblaZzavanje i djelomi¢no uklanjanje posljedica potresa, Aktivnost A100005 Najamnine za stanove u okviru
Proracuna Grada Zapresic¢a za 2026. godinu.”

Il
Stupanjem na snagu ove Odluke rokovi za sufinanciranje najamnine korisnicima iz tocke I. Odluke
produZuju se najkasnije do 31. prosinca 2026. godine, a stranke kojima su izdana rjeSenja o sufinanciranju
najamnine temeljem Odluke iz tocke |. ne moraju podnositi nove zahtjeve za sufinanciranje najamnine.

.
ZaduZuje se Upravni odjel za drusStvene djelatnosti da po sluzbenoj duZznosti rjeSenja iz tocke II.
uskladi s ovom Odlukom.

IV.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoS$enja, a objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Grada Zapresica.

KLASA: 402-01/21-01/05
URBROJ: 238-33-05/01-24-06
Zapresic, 20.11.2025.

GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl.oec., v.r.




Na temelju ¢lanka 37. Odluke o socijalnoj skrbi Grada Zapresica (Sluzbene novine Grada Zapresica br. 7/17,
7/20, 1/21, 10/22) i ¢lanka 38. Statuta Grada Zapresica (Sluzbene novine Grada Zapresica br. 04/09, 02/13 i
06/13-prociséeni tekst, 07/14, 1/18, 02/20i 1/21), gradonacelnik Grada Zapresic¢a donosi sljedecu

ODLUKU
O V. IZMJENI ODLUKE
O SUFINANCIRANJU NAJAMNINE ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE OSOBA CIJE SU NEKRETNINE
STRADALE U POTRESU NA PODRUCJU GRADA ZAPRESICA

I

U Odluci o sufinanciranju najamnine za stambeno zbrinjavanje osoba Cije su nekretnine stradale u
potresu na podrudju Grada Zapresica, KLASA: 402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-21-01 od 5.1.2021.
godine, KLASA: 402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-21-03 od 3.10.2022. godine, KLASA: 402-01/21-
01/05, URBROJ: 238-33-05/01-23-04 od 28.9.2023. godine, KLASA: 402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-
24-05 od 21.10.2024. godine i KLASA: 402-01/21-01/05, URBROJ: 238-33-05/01-24-06 od 20.11.2025. (dalje
u tekstu: Odluka) dopunjuje se drugi stavak tocke I. te glasi: ,,Pocetno s danom 1.1.2026. godine ogranicava
se krug osoba iz prethodnog stavka iskljucivo na vlasnike nekretnine na adresi Trg Zrtava fasizma 14, Zapresic,
i Avenija hrvatskih branitelja 11, 13, 15, Zapresi¢, pod uvjetima navedenima u nastavku ove Odluke.”

1.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Grada Zapresica.

KLASA: 402-01/21-01/05
URBROJ: 238-33-05/01-25-07
Zapresi¢, 29.12.2025.

GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl.oec., v.r.




GRAD ZAPRESIC, Nova ulica 10, Zapresi¢, OIB 92840587889, zastupan po gradonacelniku Zeljku Turku,

i

STJEPAN MIHALICEK, ZAPRESIC, Savska ulica 61, Zapre$i¢ 10290, OIB: 83555420305, vl. OBRTA ZA TRANSPORT,
GRADEVINARSTVO, TRGOVINU | USLUGE “MIHALICEK”,

(u daljnjem tekstu: Investitor),

na temelju zaklju¢ka Gradonacelnika KLASA: 361-01/25-01/06, URBROJ: 238-33-06-01/4-26-3 od 19.01.2026.
godine, sklapaju

UGOVOR O FINANCIRANJU
UREDENJA GRADEVINSKOG ZEMLJISTA

Clanak 1.
Ugovorne strane sklapaju ovaj ugovor sukladno odredbi ¢lanka 207. stavak 4. i 210. Zakona o prostornom
uredenju (Narodne novine br. 155/25).

U ovom Ugovoru pojmovi infrastruktura, komunalna infrastruktura, energetske i elektroni¢ko komunikacijske
gradevine imaju znacenje kako je to odredeno Zakonom o prostornom uredenju (Narodne novine br. 155/25).

Clanak 2.
Ugovorne strane utvrduju da je Investitor dana 14. studenog 2025.g. dostavio Gradu ZapreSi¢u Pismo
namjere ¢ime je iskazao interes za financiranje troSkova uredenja gradevinskog zemljista i sklapanje ugovora
o financiranju uredenja gradevinskog zemljista i to na:
- na dijelu k.C.br. 4178/2, upisana u z.k. ul. br. 10388 k.o. Zapresic¢
- na k.C.br. 4182/5, upisana u z.k. ul. br. 11857 k.o. Zapresi¢
- na dijelu k.C.br. 4183/1, upisana u z.k. ul. br. 8349 k.o. Zapresic¢
- na k.¢.br. 4187/10, upisana u z.k. ul. br. 9678 k.o. Zapresi¢
- na dijelu k.C.br. 4210/1, upisana u z.k. ul. br. 11770 k.o. Zapresic¢
- na dijelu k.€.br. 4186, upisana u z.k. ul. br. 10718 k.o. Zapresic¢
- na dijelu k.€.br. 4236, upisana u z.k. ul. br. 7809 k.o. Zapresi¢
- na dijelu k.€.br. 4235, upisana u z.k. ul. br. 7909 k.o. Zapresi¢
- na dijelu k.€.br. 4233, upisana u z.k. ul. br. 10016 k.o. Zapresic¢

Clanak 3.
Ugovorne strane suglasno utvrduju da ¢e Grad Zapresi¢ izdati Investitoru odnosno ovlastenom projektantu
punomoc za pribavljanje posebnih uvjeta i uvjeta prikljuenja i za izdavanje lokacijske dozvole za izgradnju
infrastrukture, a sve prema predloZzenom od strane Investitora.

Ugovorne strane suglasno utvrduju da ¢e Investitor ishoditi lokacijsku dozvolu u skladu s vaze¢im prostornim
planovima Grada Zapresic¢a, Generalnim urbanistickim planom Zapresica

Clanak 4.
Ugovorne strane dalje utvrduju:
1. da Investitor planira izgraditi gradevinu (stambenu zgradu) u skladu s prostorno planskim
dokumentima Grada ZapreSi¢a, Generalnim urbanistickim planom ZapreSiéa vaze¢im na dan podnosenja
zahtjeva za izdavanjem gradevinske dozvole na, na neizgradenom gradevinskom zemljiStu upisanom u
ZemljiSnoknjiznom odjelu Zapresic, k.o. Zapresié, ukupne povrsine 2167 m2, k.¢.br. 4186,
2. da ¢ée Investitor ugovoriti i financirati izradu idejnog projekta za lokacijsku dozvolu za izgradnju
infrastrukture prema prostorno planskim dokumentima Grada ZapreSica te isti ustupiti Gradu Zapresicu bez
naknade,

3. da ce Investitor financirati izradu parcelacijskog elaborata prema lokacijskoj dozvoli iz prethodne
alineje te isti ustupiti Gradu Zapresi¢u bez naknade,
4. da ¢e Investitor rijeSiti imovinsko pravne odnose za gradevnu €esticu koja se formira prema lokacijskoj

dozvoli za izgradnju infrastrukture i to na nacin da zemljiSnoknjizni vlasnik zemljista preda u vlasnistvo




potrebno zemljiste Gradu Zapresi¢u bez naknade ili osiguranjem sredstava za provedbu postupka izvlastenja i
osiguranjem sredstava za isplatu naknade za izvlastenja i troSkova postupka izvlastenja,

5. da ce Investitor ugovoriti i financirati izradu glavnog projekta te isti ustupiti Gradu Zapresi¢u bez
naknade.
Clanak 5.
Grad Zapresi¢ moZe jednostrano raskinuti Ugovor:
1. ako Investitor do 30. travnja 2026. godine pred nadleznim tijelima ne pokrene postupak ishodenja
lokacijske dozvole iz ¢l. 3. Ugovora,
2. ako Investitor bez opravdanog razloga propusti poduzeti radnje u postupcima (ishodenje dozvola,
otkup zemljista i dr.),
3. ako je nad Investitorom otvoren steca;j,
4, ako je Investitor u postupku likvidacije,
5. ako je obustavio poslovnu djelatnost ili se nalazi u bilo kojoj slicnoj situaciji koja ga moZze sprijeciti u

izvrSenju obveza utvrdenih ovim Ugovorom.

Clanak 6.
Ugovorne strane suglasno utvrduju da Investitor nema pravo potrazZivati povrat sredstava utroSenih za
financiranje izrade dokumentacije i provedbu postupaka iz ¢lanka 4. ovog ugovora.

Ugovorne strane su suglasne da se ovaj Ugovor suglasnoséu volja moZe dopuniti ili izmijeniti u odnosu na
nekretnine opisane u ¢l. 2. ovog Ugovora ukoliko ¢e to biti potrebno radi provedbe Ugovora, posebice radi

ishodenja svih akata koji predstavljaju ugovornu obvezu Investitora.

Clanak 7.
U slucaju spora proizaslog iz ovog Ugovora strane ugovaraju nadleznost stvarno nadleznog suda u Zagrebu.

Ovaj Ugovor sklopljen je u 2 (dva) primjerka, po 1 (jedan) za svaku ugovornu stranu.
Ugovor ce se objaviti u Sluzbenim novinama Grada Zapresica.
KLASA: 361-01/25-01/06

URBROJ: 238-33-06-01/4-26-4
U Zapresicu, 20.01.2026. godine

GRAD ZAPRESIC INVESTITOR
GRADONACELNIK VL. OBRT “MIHALICEK”,
Zeljko Turk, dipl.oec., v.r. Stjepan Mihalicek, v.r.




Temeljem ¢l. 48. Zakona o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20), te ¢l. 38. Statuta
Grada Zapresica (Sluzbene novine Grada Zapresica br. 4/09, 2/13, 6/13 — procisceni tekst, 7/14, 1/18, 2/20,
1/21), a sukladno odredbama Zakona o udrugama (Narodne novine br. 74/14, 70/17, 98/19, 151/22), Zakona
o financijskom poslovanju i raCunovodstvu neprofitnih organizacija - nastavno: Zakon (Narodne novine br.
121/14, 114/22), Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata
od interesa za opée dobro koje provode udruge — nastavno: Uredba (Narodne novine br. 26/15, 37/21),
gradonacelnik Grada Zapresi¢a donosi

PRAVILNIK O TRECIM IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA
O FINANCIRANJU JAVNIH POTREBA GRADA ZAPRESICA

Clanak 1.
U Pravilniku o financiranju javnih potreba Grada Zapresic¢a (Sluzbene novine Grada Zapresica br. 1/16,
1/18, 1/22) u ¢lanku 13. alineji drugoj iza rijeci ,Zajednica Sportskih udruga grada Zapresi¢a“ dodaju se rijeci
,Zajednica u kulturi grada Zapresica,”
U Cetvrtoj alineji istog ¢lanka brise se iznos ,,5.000,00 kuna“ i zamjenjuje iznosom ,,663,61 eura“.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika stupa na snagu osmi dan od dana objave u
SluZzbenim novinama Grada Zapresica.

KLASA: 402-01/26-01/02
URBROJ: 238-33-02/1-26-2
Zapresi¢, 15.1.2026.

GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl. oec., v.r.




Temeljem ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i 38. Statuta Grada
Zapresica (SluZzbene novine Grada Zapresica br. 04/09, 02/13, 06/13-prociséeni tekst, 07/14, 01/18, 02/20 i
01/21), gradonacelnik Grada Zapresica, dana 13. listopada 2025. godine, donosi

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenih vozila Grada Zapresica

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti i nacin koristenja sluzbenih vozila Grada Zapresiéa, prava i obveze gradskih
duznosnika, sluzbenika i namjestenika upravnih tijela Grada Zapresica u vezi s koristenjem sluzbenih vozila.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Sluzbenim vozilom, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila koja su u vlasniStvu Grada ZapreSi¢a odnosno
vozila koja na temelju ugovora o leasingu/najmu koristi Grad Zapresic.
Ovim se Pravilnikom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje i mogucnost koriStenja privatnog osobnog
vozila u sluZbene svrhe.
Sluzbenim potrebama, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se iskljucivo obavljanje poslova i zadataka koji
pripadaju u djelokrug rada gradskih duznosnika, sluzbenika i namjestenika upravnih tijela Grada Zapresica.
Lokalnom voZnjom (tzv. loko voZnja) smatra se koristenje sluzbenog vozila na relacijama do 30 km od sjedista
Grada Zapresica.

Clanak 4.
SluZbena vozila koriste:
1. gradonacelnik,
2. zamjenik gradonacelnika,
3. sluzbenici i namjestenici upravnih odjela Grada,
4. iznimno, druge osobe uz posebno pisano odobrenje gradonacelnika.

Duznosnici mogu koristiti sluzbeno vozilo Grada ZapresSi¢a 24 sata dnevno, samostalno ili sa sluzbenim
vozaCem, radi izvrSavanja sluzbenih duZnosti, i to neovisno o uobi¢ajenom radnom vremenu sluzbenika i
namjestenika.

Koristenje vozila izvan radnog vremena smatra se sluzbenim samo ako je povezano s obavljanjem sluzbenih
duZnosti i evidentirano.

Iznimno, u opravdanim situacijama duZnosnici mogu sluzbeno vozilo koristiti i u privatne svrhe, pri ¢emu se
takvo koristenje smatra primitkom u naravi te se obracunava i oporezuje sukladno propisima o porezu na
dohodak, uz obvezu vodenja propisane evidencije o koristenju vozila.

Clanak 5.
Korisnici sluZzbenog vozila moraju posjedovati vaze¢u vozacku dozvolu odgovarajuce kategorije, biti psihofizicki
sposobni za upravljanje vozilom te se moraju pridrZavati odredbi zakona kojim se ureduje sigurnost prometa
na cestama i odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 6.

Za svako koriStenje sluzbenog vozila u zemlji i putovanja u inozemstvu vodi se Putni radni list — Evidencija
koristenja sluzbenog vozila, tzv. Kontrolna knjiZica vozila, koja se nalazi u svakom vozilu.
Evidencija koriStenja sluzbenog vozila, tzv. Kontrolna knjiZica vozila nalazi se u Prilogu 1. ovog Pravilnika i Cini
njegov sastavni dio.
Evidencija koristenja sluzbenog vozila obvezno mora sadrzavati:

- ime i prezime vozaca,

- relaciju koristenja sluzbenog vozila,

- datum i vrijeme polaska i povratka,

- podaci o pocetnom stanju i zavrSnom stanju prijedenih kilometara,
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- svrhu koristenja,

- potpis osobe koja popunjava evidenciju.
Korisnik koji to€i gorivo, duZan je racun, otpremnicu ili slican dokument o tocenju goriva priloZiti Evidenciji
koristenja sluzbenog vozila.
Ukoliko je korisnik zaduZio vozilo za obavljanje vise sluzbenih obaveza tijekom dana, u putni radni list prilikom
svakog koristenja upisuju se podaci o po¢etnom i zavrSnom stanju kilometraZze.

Clanak 7.
Za sluZzbena putovanja udaljenosti vece od 30 km u zemlji i sluzbena putovanja u inozemstvu, sluzbena vozila
mogu koristiti osobe iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika temeljem putnog naloga kojeg potpisuje Gradonacelnik, a u
slucaju odsustva gradonacelnika naloge potpisuje zamjenik gradonacelnika.
Zahtjev za sluzbeno putovanje podnosi se tajnici gradonacelnika najkasnije 2 (dva) dana prije polaska na put.
Po zavrsetku sluzbenog puta i koriStenja sluzbenog vozila, osoba kojoj je izdan putni nalog, predaje uredno
popunjen putni nalog sa svim prilozima na obracun nadleznom sluzbeniku Upravnog odjela za financije i
gospodarski razvoj u roku od 5 dana od zavrsetka sluzbenog puta.
Putni nalog ne zamjenjuje obvezu vodenja Evidencije koristenja sluZzbenog vozila.

Clanak 8.
Privatno se vozilo, u pravilu, ne koristi u sluzbene svrhe.
Iznimno, ako nijedno sluzbeno vozilo nije dostupno, a zadatak nije moguce odgoditi, gradonacelnik moze
odobriti koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe.
U slucaju koristenja privatnog vozila do 30 km korisnik popunjava izvjestaj o koristenju privatnog vozila u
sluZbene svrhe.
U slucaju koristenja privatnog vozila za sluzbena putovanja udaljenosti veée od 30 km u zemlji i sluzbena
putovanja u inozemstvu korisnik postupa prema clanku 6. ovog Pravilnika.
Korisnik ostvaruje naknadu troskova prijevoza u visini neoporezivog dijela prema vaZeéim propisima, na
temelju stvarno prijedene kilometrazZe i prilozene dokumentacije.

Clanak 9.
Radi osiguranja urednog koristenja sluzbenih vozila, korisnik je duzan prilikom preuzimanja sluzbenog vozila
izvrsiti vizualni pregled istog (vanjska ostecenja, prazna guma i sl.), i svoje primjedbe prenijeti sluzbenom
vozacu.
Kljucevi sluzbenih vozila Grada ZapresSi¢a zajedno sa prometnom knjiZicom istih, izuzev automobila koje
koriste duznosnici 0-24h, nalaze se u pisarnici Grada Zapresica.
Korisnik je prilikom preuzimanja kljuca i prometne dozvole obvezan u evidenciju unijeti svoje ime i prezime
te datum i vrijeme preuzimanja, uz vlastorucni potpis, a po povratku evidentirati vrijeme vracanja kljuca i
prometne dozvole, takoder uz vlastorucni potpis.

Clanak 10.
Prilikom koriStenja sluzbenog vozila korisnik je duzan postupati s paznjom dobrog gospodara te u skladu s
uobicajenim nacinom upotrebe.
Korisnici sluzbenih vozila obvezni su pridrzavati se slijedeceg:
-koristiti sluzbeno vozilo iskljuCivo u svrhu obavljanja radnih zadataka (uz iznimku za duznosnike koji u
opravdanim slucajevima mogu koristiti sluzbeno vozilo u privatne svrhe),
-raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom,
-pridrzavati se odredbi zakona kojim se ureduje sigurnost prometa na cestama (s naglaskom na zabranu
koristenja mobilnog uredaja, obavezno vezanje sigurnosnim pojasom, pridrzavanje ogranic¢enja brzine i sl.) i
odredbi ovog Pravilnika,
-voditi Putni radni list (Evidenciju koriStenja sluzbenog vozila u sluzbene svrhe) i ovjeriti ga svojim potpisom,
-prijaviti sve prometne nezgode, oSteéenja i kvarove na sluzbenom vozilu po dogadaju, a najkasnije pri povratu
kljuceva i dokumentacije,
-klju€eve vozila i pripadaju¢u dokumentaciju predati nadleznoj osobi za kontrolu koristenja;
-postivati upute nadleZzne osobe za kontrolu koristenja sluzbenih vozila i sve ostale odredbe ovog Pravilnika.
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Clanak 11.
Osobe iz ¢lanka 4. stavak 1. tocke 3. i 4. ovog Pravilnika, obvezne su vratiti sluzbeno vozilo po zavrSetku
posla radi kojeg je odobreno koristenje sluzbenog vozila, a kljuceve vozila predati osobi zaduZenoj za kontrolu
koristenja vozila.

Clanak 12.
Novcane kazne izrecene od strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponasanja u prometu sluzbenim vozilom
(pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snosi sam korisnik.

Clanak 13.

Sluzbena vozila i osobe u sluzbenim vozilima osigurane su kod osiguravaju¢eg drustva po propisima o
obveznom osiguranju od odgovornosti.
U slucaju prometne nezgode korisnik je duzan:

odmah osigurati mjesto dogadaja,

po potrebi pozvati policiju i hitne sluzbe,

obavijestiti nadleznu osobu za vozila i osiguravatelja,

ispuniti Europsko izvjes¢e o nezgodi (ako je primjenjivo).
Sluzba Grada provodi postupak prema propisima o osiguranju.

Clanak 14.
Administrativno-tehnicke poslove, evidenciju i nadzor koristenja sluzbenih vozila obavlja Sluzba Grada na
nacin propisan ovim Pravilnikom.
NadleZna osoba za servis vozila i obvezni tehnicki pregled vozila je sluzbeni vozac.
NadleZna osoba za zaprimanje zahtjeva, pripremu i evidenciju putnih naloga je tajnica gradonacelnika.

Clanak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vrijediti odredbe Pravilnika o uvjetima koristenja mobilnih
telefona, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije, sluzbenog automobila i privatnih osobnih
automobila u sluzbene svrhe od 12.04.2010.g. koje se odnose na koristenje sluzbenih vozila.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Grada Zapresica.

KLASA: 024-06/25-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-25-1
Zapresic, 13.10.2025.

GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl. oec., v.r.

12



d'W

JAINTIQVNOAVYHO

0c’

1q *pay

VOIZIIN)I
VNTOYLNO

eueq

:B)IZOA{IUSLIoY|
:eAlIO3 B1SIA
:alises [oig
:B]IZOA BISIA
:ejizon dny 1 eduep

:foiq pysielsiday

eoizifuy eujoliuoy | 80)1id

13



Sid10d

VQVZOA
AWIZIYd 1 IWI

WILVHAOd
JWIAMEA

WISV1ZI
JWArYA

VNIWOdVN

W

(oa-ao)
vovi3y

WISV1ZI VHYAS

ONSHAVZ

ON1390d

WX 3INVLS

nWniva

14



Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13-procisc¢eni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i
144/20), ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18 i 83/23) i ¢lanka 38. Statuta
Grada Zapresiéa (Sluzbene novine Grada Zapresic¢a broj 4/09, 02/13, 06/13- prociséeni tekst, 07/14, 01/18,
02/201i01/21), gradonacelnik Grada Zapresic¢a donosi sljededi

Pravilnik
o sluzbenim putovanjima

|. TEMELINE ODREDBE

Predmet Pravilnika

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje planiranje sluzbenih putovanja, izdavanje i sadrzaj putnih naloga, prava na
naknadu troskova sluzbenog puta, uvjeti i visina naknade troSkova za sluzbena putovanja, postupak obracuna
i isplate troskova sluzbenog putovanja, postupak evidentiranja i pohranjivanja putnih naloga u zemlji i
inozemstvu.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na duznosnike, sluzbenike i namjestenike Grada Zapresiéa (u daljnjem
tekstu: zaposlenici) te na vije¢nike, ¢lanove radnih tijela Grada i ostale (u daljnjem tekstu: vanjski suradnici).
Osobe iz stavka 2. ovog ¢lanka imaju pravo na naknadu troskova koji nastanu u svezi sa sluzbenim putovanjem
u zemlji i inozemstvu, a koji se ostvaruju prema odredbama ovog Pravilnika.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Pojam i vrsta naknada sluzbenih putovanja

Clanak 2
Pod sluzbenim putovanjem, u smislu ovoga Pravilnika, podrazumijeva se tuzemno sluzbeno putovanje i
sluzbeno putovanje u inozemstvo, na koje se zaposlenik odnosno vanjski suradnik upucuje radi obavljanja
poslova i zadataka iz djelokruga rada Grada Zapresica.
Tuzemnim sluzbenim putovanjem, u smislu ovoga Pravilnika, smatra se putovanje koje se obavlja izvan
podrucja Grada Zapresica, a na podrucju Republike Hrvatske, na udaljenosti najmanje trideset (30) kilometara
od mjesta rada ili mjesta prebivalista odnosno uobicajenog boravista.
Sluzbenim putovanjem u inozemstvo smatra se putovanje koje se obavlja izvan podrucja Republike Hrvatske.
Naknade za sluzbena putovanja, u smislu ovoga Pravilnika, obuhvaéaju dnevnice, naknade troskova prijevoza,
naknade troSkova nocdenja u visini punog iznosa hotelskog ra¢una, prema priloZzenim racunima, te ostale
izdatke predvidene ovim Pravilnikom.

1. UPUCIVANJE NA SLUZBENO PUTOVANJE

Odobravanje sluzbenog putovanja

Clanak 3.
Sluzbeni put moze se odobriti na temelju zahtjeva sluzbenika koji se nalazi u Prilogu 1. ovog Pravilnika i Cini
njegov sastavni dio ili po nalogu nadredenog sluzbenika.
Sluzbenik moze podnijeti zahtjev za sluZzbeno putovanje najkasnije tri (3) dana prije polaska na sluzbeni put.
Iznimno, rok iz stavka 2. ovoga ¢lanka moze biti i kraci.
Sluzbeno putovanje obavlja se na temelju naloga za sluzbeno putovanje (u daljnjem tekstu: putni nalog).
U slucaju sluzbenog puta po nalogu nadredenog sluzbenika, zahtjev se ne podnosi, ve¢ se sluzbeni put
evidentira i odobrava putem putnog naloga.
Putni nalog izdaje se na temelju pisanog dokumenta, osobito poziva, protokola ili pisanog obrazloZenja
zahtjeva za izdavanje putnog naloga, koje odobrava nadredeni sluzbenik.
Putni nalog otvara se najmanje tri (3), a najvise sedam (7) radnih dana prije polaska na sluzbeni put.
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Iznimno, rok iz stavka 7. ovoga ¢lanka moze biti i kraci.

Putni nalog izdaje, odnosno otvara administrativna tajnica Gradonacelnika dodjelom rednog broja putnog
naloga, a odobrava ga i potpisuje Gradonacelnik, uz prethodnu suglasnost i potpis procelnika nadleznog
upravnog odjela za sluzbenika ili namjeStenika upucenog na sluzbeno putovanje.

U odsutnosti Gradonacelnika, putni nalog sluzbenika ili namjestenika odobrava i potpisuje njegov zamjenik.
Putni nalog za Gradonacelnika odobrava i potpisuje zamjenik Gradonacelnika.

U slucaju odsutnosti Gradonacelnika i zamjenika Gradonacelnika, putni nalog sluzbenika ili namjestenika
odobrava i potpisuje procelnik nadleznog upravnog odjela-Sluzbe Grada.

Sve ostale dijelove putnog naloga, osim obracuna i likvidacije, popunjava zaposlenik upuéen na sluzbeno
putovanje.

SadrZaj putnog naloga za putovanje
Clanak 4.

Putni nalog za sluzbeno putovanje, kao vjerodostojna isprava, mora sadrzavati sljedeée podatke:

- nadnevak izdavanja;

- imei prezime osobe upuéene na sluzbeno putovanje;

- naziv upravnog tijela odnosno poslovne jedinice u kojoj je zaposlena;

- radno mjesto;

- mjesto u koje se putuje;

- svrhu sluzbenog putovanja;

- vrijeme trajanja sluzbenog putovanja;

- vrijeme polaska na sluzbeni put;

- podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje osobnim automobilom, navode se

marka i registracijska oznaka vozila te pocetno i zavrSno stanje brojila — kilometar);

- vrijeme povratka sa sluzbenog puta;

- potpis i pecat ovlastene osobe;

- obracun troskova i likvidaciju obracuna;

- izvjeSée sa sluzbenog puta;

- poziv, protokol ili pisano obrazloZenje kao prilog putnom nalogu.
Uz putni nalog obvezno se prilazu vjerodostojne isprave kojima se dokazuju nastali izdaci, a osobito racuni
za cestarine, preslike ili potvrde putnih karata, racuni za smjestaj i drugi odgovarajuéi dokazi.

Odobrenje i povrat predujma

Clanak 5.
Prije odlaska na sluzbeno putovanje, osobi upuéenoj na sluzbeno putovanje moZze se isplatiti predujam za
putovanje, isklju¢ivo uz prethodnu suglasnost Gradonacelnika.
Predujam se isplacuje u gotovini iz blagajne Grada.
NeutroSenim predujmom, u smislu ovoga Pravilnika, smatra se dug osobe upuéene na sluzbeno putovanje
prema Gradu, nastao po osnovi razlike izmedu isplacenog predujma i konacnog obracuna putnog naloga.
Osoba upucena na sluzbeno putovanje duzna je vratiti neutroSeni predujam uplatom u blagajnu Grada u roku
od osam (8) dana od dana zavrsetka sluzbenog putovanja.
Grad je duZan, u roku iz stavka 4. ovoga €lanka, isplatiti osobi upuc¢enoj na sluZzbeno putovanje razliku po
konac¢nom obracunu putnog naloga, ako takva razlika postoji u korist te osobe.

1. 1ZDACI ZA SLUZBENO PUTOVANJE

Dnevnice za sluZbena putovanja

Clanak 6.
Dnevnice za sluzbena putovanja u tuzemstvu i inozemstvu predstavljaju naknadu za pokrice izdataka prehrane,
pica i prijevoza u mjestu u kojem je zaposlenik upuéen na sluzbeno putovanje.
Dnevnica se isplacuje u punom iliumanjenom iznosu, ovisno o trajanju sluzbenog putovanja i drugim uvjetima
utvrdenima ovim Pravilnikom.
Pravo na dnevnicu za sluzbeno putovanje u tuzemstvu i inozemstvu ostvaruje se za putovanja iz mjesta rada
ili mjesta prebivaliSta odnosno uobicajenog boravista zaposlenika u drugo mjesto, osim u mjesto u kojem
zaposlenik ima prebivaliste ili uobi¢ajeno boraviste, na udaljenosti najmanje trideset (30) kilometara.
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Za sluzbena putovanja u trajanju od osam (8) do dvanaest (12) sati obra¢unava se pola dnevnice, a za sluzbena
putovanja u trajanju od dvanaest (12) do dvadeset Cetiri (24) sata obracunava se puna dnevnica.

Za sluzbena putovanja u trajanju kracem od osam (8) sati zaposlenik nema pravo na dnevnicu.

Ako se sluzbeno putovanje sastoji od putovanja u tuzemstvo i inozemstvo, prvo se utvrduje pravo nainozemnu
dnevnicu, a potom pravo na tuzemnu dnevnicu, uzimajuci u obzir ukupno trajanje sluzbenog putovanja
izraZzeno u danima i satima.

Ako je ukupno trajanje sluzbenog putovanja dulje od osam (8), odnosno dvanaest (12) sati, a vrijeme
provedeno u inozemstvu krace od osam (8) sati, zaposleniku se isplacuje pripadajuca tuzemna dnevnica,
uzimajudi u obzir ukupan broj sati provedenih na sluzbenom putovanju u tuzemstvu i inozemstvu.

Ako je zaposleniku upuéenom na sluzbeno putovanje, na teret poslodavca, osiguran jedan obrok (rucak ili
vecera), iznos dnevnice koji se isplacuje u novcu umanjuje se za trideset posto (30 %), odnosno za Sezdeset
posto (60 %) ako su osigurana dva obroka (rucak i vecera).

Osiguranom prehranom, u smislu ovoga clanka, smatra se osigurani obrok (ruéak i/ili vecera) ukljuen u
cijenu kotizacije za sudjelovanje na seminarima, stru¢nim savjetovanjima i slicnim dogadanjima, ukljucen u
cijenu karte za putovanje brodom ili zrakoplovom, osiguran zbog prekida putovanja ili osiguran iz sredstava
reprezentacije poslodavca.

Ako trosak obroka ne snosi poslodavac (primjerice, ako je zaposlenik ugoséen od strane poslovnog partnera),
ne umanjuje se neoporezivi iznos dnevnice.

Dorucak uklju€en u cijenu noéenja smatra se troSkom nocenja i ne smatra se osiguranom prehranom u smislu
ovoga Clanka.

Dnevnice za sluzbena putovanja u tuzemstvo

Clanak 7.
Visina dnevnice za sluzbeno putovanje u tuzemstvu utvrduje se u visini neoporezivog iznosa, sukladno
Pravilniku o porezu na dohodak.

Dnevnice za sluZbena putovanja u inozemstvo

Clanak 8.
Pod sluzbenim putovanjem u inozemstvo, u smislu ovoga Pravilnika, smatra se sluZzbeno putovanje u trajanju
do trideset (30) dana neprekidno, koje se obavlja iz Republike Hrvatske u stranu drZavu i obratno, kao i
putovanje iz jedne strane drzave u drugu te iz jednog mjesta u drugo mjesto na teritoriju strane drzave.
Iznosi dnevnica za sluZzbena putovanja u inozemstvo isplac¢uju se do visine neoporezivih iznosa utvrdenih
propisima kojima se ureduju izdaci za sluzbena putovanja korisnika drzavnog proracuna.
Dnevnica za sluzbeno putovanje u stranu drZavu obracunava se od sata prelaska granice Republike Hrvatske,
a dnevnica za povratak iz strane drzave do sata prelaska granice Republike Hrvatske.
Ako se sluzbeno putuje zra¢nim prijevozom, dnevnica se obracunava od dva (2) sata prije vremena predvidenog
polijetanja zrakoplova iz posljednje zracne luke u Republici Hrvatskoj do vremena dolaska zrakoplova u prvu
zracnu luku u Republici Hrvatskoj.
Ako se sluzbeno putuje brodom, dnevnica se obradunava od sata polaska broda iz posljednjeg pristaniSta u
Republici Hrvatskoj do sata povratka broda u prvo pristaniSte u Republici Hrvatskoj.
Ako se sluzbeno putuje u viSe stranih drzava, u odlasku se obracunava dnevnica utvrdena za stranu drZzavu u
kojoj se sluzbeno putovanje zapocinje, a u povratku dnevnica utvrdena za stranu drzavu u kojoj je sluzbeno
putovanje zavrseno.
Za svako zadrZavanje ili proputovanje kroz stranu drzavu koje traje dulje od dvanaest (12) sati, obracunava se
dnevnica za tu stranu drzavu.
Zadrzavanje u stranoj drzavi koje traje krace od dvanaest (12) sati pribraja se vremenu provedenom u iducoj
stranoj drzavi u kojoj je provedeno vise od dvanaest (12) sati.

Naknade prijevoznih troskova

Clanak 9.
Naknade prijevoznih troskova na sluzbenom putovanju obracunavaju se u visini stvarno nastalih izdataka, na
temelju vjerodostojne dokumentacije, a osobito na temelju karata za autobus, vlak, zrakoplov, brod i drugih
odgovarajucih isprava.
Ispis s internetskog sustava uredaja za elektroni¢ku naplatu cestarine, iz kojega su vidljivi broj kartice, nadnevak
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i vrijeme ulaza i izlaza s autoceste, naziv ulazne i izlazne postaje te cijena izraZena u eurima, vjerodostojna je
i obvezna isprava za priznavanje nastalih izdataka, pod uvjetom da su navedeni podaci uskladeni s podacima
iz putnog naloga.

Koristenje taksija ili rent-a-car vozila moze se odobriti iznimno, uz prethodnu suglasnost Gradonacelnika, prije
polaska sluzbenika, namjestenika ili druge osobe na sluzbeno putovanje.

U slucaju koristenja rent-a-car vozila, uz putni nalog obvezno se prilazu racun za najam vozila i racun za gorivo.
Troskovi javnog prijevoza u mjestu sluzbenog putovanja, koji se odnose na prvi dolazak u odrediste sluzbenog
putovanja (od zracne luke, autobusnog ili Zeljeznickog kolodvora ili pristanista do hotela, odnosno mjesta
poslovnog sastanka ako noéenje nije potrebno) te zadnji odlazak iz odredista sluzbenog putovanja (od hotela
odnosno mjesta poslovnog sastanka do zracne luke, autobusnog ili Zeljeznickog kolodvora ili pristanista), kao i
troskovi prijevoza do i od mjesta polaska/dolaska javnim prijevozom (mjesto prebivalista odnosno uobic¢ajenog
boravista ili sjediste poslodavca), smatraju se troSkovima prijevoza na sluzbenom putovanju i ne podmiruju
se iz dnevnice.

Javnim prijevozom, u smislu ovoga ¢lanka, smatra se prijevoz autobusom, vlakom, brodom, a u opravdanim
slucajevima i automobilom ili taksi prijevozom.

Za koristenje vlastitog vozila u sluzbene svrhe, zaposleniku pripada naknada utvrdena prema broju prijedenih
kilometara i iznosu naknade koji se smatra neoporezivim, sukladno Pravilniku o porezu na dohodak, uz
dodatno priznavanje troskova cestarina, mostarina, tunelarina i slicnih izdataka, koji se pribrajaju troskovima
prijevoza.

Troskovi prijevoza u mjestu u koje je osoba upucéena na sluzbeno putovanje, a koji nisu obuhvaéeni stavkom
5. ovoga ¢lanka, ne ulaze u obracun prijevoznih troskova.

U sluéaju koristenja sluzbenog vozila na sluzbenom putovanju, osoba upucena na sluzbeno putovanje
u putnom nalogu, u dijelu koji se odnosi na prijevozne troskove, upisuje naziv mjesta putovanja, marku i
registracijsku oznaku vozila, pocetno i zavrsno stanje brojila te broj prijedenih kilometara.

Troskovi smjestaja - nocenja

Clanak 10.
Naknada troskova nocenja na sluzbenom putovanju obracunava se u visini stvarno nastalih izdataka, odnosno
u visini iznosa iskazanog na vjerodostojnom racunu za nocenje.
Ako je zaposleniku na sluZbenom putovanju osiguran smjestaj, nema pravo na naknadu troskova noéenja.
Smjestajem, u smislu ovoga Pravilnika, ne smatra se smjestaj za dnevni odmor.

Ostali izdaci

Clanak 11.
Tijekom sluzbenog putovanja u tuzemstvu i inozemstvu, osim troSkova prijevoza, nocenja i troskova prehrane
koji se podmiruju putem dnevnice, osobi upuéenoj na sluzbeno putovanje mogu nastati i drugi izdaci koji su
neposredno povezani sa sluZzbenim putovanjem.
Izdaci iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se nadoknaditi na temelju vjerodostojne dokumentacije, a osobito se
odnose na troskove pribavljanja raznih isprava, pladanja pristojbi, uporabe telefona i drugih komunikacijskih
sredstava, kao i druge nuzne izdatke potrebne za obavljanje poslova i zadataka sluzbenog putovanja.
Racuni za izdatke iz stavaka 1. i 2. ovoga ¢lanka moraju glasiti na Grad Zapresic te se prilazu putnom nalogu u
izvorniku.
Ostali izdaci iz stavka 1. ovoga c¢lanka, u iznosu vecem od uobic¢ajenog, odnosno izdaci koji nisu redoviti,
odobravaju se iznimno, uz prethodnu suglasnost Gradonacelnika.

Clanak 12.
Izdaci za sluzbena putovanja utvrdeni ¢lancima 7. do 11. ovog Pravilnika nadoknaduju se do iznosa osiguranih
sredstava.

IV. VANJSKI SURADNICI

Clanak 13.
Sve odredbe ovoga Pravilnika, osim ¢lanka 5., primjenjuju se i na vanjske suradnike Grada Zapresica, a osobito
na vije¢nike, ¢lanove radnih tijela i druge osobe koje sudjeluju u radu tijela Grada.
Kada se vanjskom suradniku koji nije u radnom odnosu u Gradu povjeri obavljanje poslova iz nadleznosti
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Grada bez naknade, sve naknade troskova sluZzbenog putovanja smatraju se neoporezivima, ako se ispladuju
do visine i pod uvjetima utvrdenima ovim Pravilnikom.

Kada vanjski suradnik obavlja poslove iz nadleZznosti Grada uz naknadu, troSkovi sluzbenog putovanja po
osnovi prijevoza i noéenja smatraju se neoporezivima, pod uvjetom da racuni za obavljene usluge prijevoza
i no¢enja glase na Grad Zapresic.

Iznimno, uz odobrenje Gradonacelnika, vanjskom suradniku koji obavlja poslove iz nadleznosti Grada uz
naknadu mogu se odobriti i ostale naknade za sluzbeno putovanje, i to dnevnice te naknade za troskove
koristenja privatnog automobila u sluzbene svrhe za prijedenu kilometrazu.

Naknade iz stavka 4. ovoga €lanka smatraju se oporezivim primitkom te se oporezuju kao drugi dohodak koji
vanjski suradnik ostvaruje za obavljeni rad.

V. EVIDENCIJA, OBRACUN I LIKVIDACIJA PUTNIH NALOGA

Clanak 14.
Evidenciju o izdanim putnim nalozima vodi administrativna tajnica Gradonacelnika, putem aplikacije Putni
nalozi.
Evidencija sluzbenih putovanja mora sadrzavati sljedece podatke:
- redni broj putnog naloga;
- datum izdavanja putnog naloga;
- ime i prezime osobe upucene na sluzbeno putovanje te funkciju odnosno radno mjesto;
- odrediste sluzbenog putovanja;
- datum polaska i datum povratka;
- vrijeme trajanja sluzbenog putovanja (u danima);
- podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (marka i registracijska oznaka automobila);
- iznos dnevnice;
- ukupan iznos troskova sluzbenog putovanja (u eurima);
- primjedbu, ako postoji.

Osoba upucena na sluzbeno putovanje duzna je u roku od pet (5) radnih dana od dana zavrSetka sluzbenog
putovanja dostaviti popunjeni putni nalog s pripadajuc¢im prilozima (vjerodostojna dokumentacija za obracun
troskova, osobito racuni za smjestaj, cestarine i slicno) te pisano izvjesce o rezultatima sluzbenog putovanja.
Po primitku uredno popunjenog i ovjerenog putnog naloga, ovlastena osoba u Upravnom odjelu za financije
i gospodarski razvoj obavlja obracun i likvidaciju dnevnica i ostalih troSkova sluzbenog putovanja, u skladu s
vazecim propisima.

Ako putni nalog nije potpun, ako nedostaju vjerodostojne isprave ili pisano izvjesée o sluzbenom putovanju,
ovlastena osoba iz stavka 4. ovoga ¢lanka duZna je vratiti putni nalog na dopunu odnosno ispravak osobi koja
je bila na sluzbenom putovanju.

Svi putni nalozi obracunavaju se i isplacuju iskljucivo u valuti Republike Hrvatske — eurima.

Putni nalog za sluzbeno putovanje u inozemstvo obradunava se prema srednjem tecaju Hrvatske narodne
banke vaze¢em na dan obracuna putnog naloga.

Isplatu putnih naloga provodi Upravni odjel za financije i gospodarski razvoj, koji ujedno obavlja formalnu i
Osobi upucenoj na sluzbeno putovanje ne moZe se izdati novi putni nalog dok prethodni putni nalog nije
uredno popunjen, obracunat i zakljucen.
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V1. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vrijediti odredbe Pravilnika o uvjetima koristenja mobilnih
telefona, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije, sluzbenog automobila i privatnih osobnih
automobila u sluzbene svrhe od 12.04.2010.g. koje se odnose na SluZzbena putovanja.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenim novinama Grada Zapresica.

KLASA: 024-06/26-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-26-1
Zapresi¢, 20.01.2026.

GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl. oec., V.r.
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v
ZAHTIJEV ZA SLUZBENO PUTOVANIJE Prilog 1.

Podnositelj zahtjeva:

Ime i prezime:

Radno mjesto:

Upravni odjel / Sluzba:

GRADONACELNIK GRADA ZAPRESICA
(putem procelnika nadleznog upravnog tijela)

Predmet: Zahtjev za sluzbeno putovanje
Postovani,

molim odobrenje za sluzbeno putovanje prema sljedeé¢im podacima:

Mijesto sluzbenog putovanja

Drzava (ako je inozemstvo)

Svrha sluzbenog putovanja

Vrijeme polaska

Vrijeme povratka

Nacin prijevoza

Ako se koristi privatni
automobil, navesti marku i
registracijsku oznaku vozila

Uz zahtjev se prilaze:

- poziv

- program / dnevni red

- drugo obrazloZenje (po potrebi)

SluZzbeno putovanje potrebno je radi obavljanja poslova i zadataka iz djelokruga rada Grada Zapresica.

U Zapresiéu, 20___ . godine
Podnositelj zahtjeva:

(potpis)
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v
ZAHTIJEV ZA SLUZBENO PUTOVANIJE Prilog 1.

Suglasnost nadredenog sluzbenika (procelnika/voditelja upravnog tijela):

Ime i prezime procelnika/voditelja upravnog tijela:

[0 Odobrava se

[0 Ne odobrava se

ObrazloZenje (po potrebi):

U ZapresSiéu, 20___ . godine

(potpis)

ODLUKA GRADONACELNIKA / ZAMJENIKA GRADONACELNIKA

[1 Odobrava se sluzbeno putovanje

1 Ne odobrava se sluzbeno putovanje

U Zapresidu, 20___ . godine

Ime i prezime:

(potpis)
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Biljeske

23



Biljeske
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Grad Zapresi¢
Nova ulica 10, Zapresi¢

Urednik:
Martina Golub Prosinecki, mag. iur., univ. spec. pol.
Procelnica Sluzbe Grada
tel: 01 3717 536
www.zapresic.hr
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