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Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj 86/08, 61/11, 04/18 1112/19) i ¢lanka 12. Uredbe
o izmjenama Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne novine broj 48/23), na prijedlog procelnika/ca Upravnih odjela Grada Zapresica,
gradonacelnik grada Zapresica donosi

PRAVILNIK
O 1. IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU GRADA ZAPRESICA
Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu gradske uprave Grada Zapresiéa (Sluzbene novine Grada ZapreSi¢a
broj 8/22) donose se izmjene i dopune sistematizacije radnih mjesta u upravnim tijelima Grada
Zapresica, koje Cine sastavni dio Pravilnika.

Clanak 2.
U tocci I. -Sluzba Grada, kod radnih mjesta pod brojevima 1., 2., 3. i 4., u rubrici: ,,POTREBNO
STRUCNO ZNANIJE“ rijeci; ,magistar prava“ zamjenjuju se rije¢ima; ,,sveucilidni diplomski studij ili
sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij prava“.
Kod radnog mjesta pod brojem 5. - VISI REFERENT, u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE*, rije¢i:
»sveucilisni ili strucni prvostupnik prava“ zamjenjuju se rijec¢ima: ,,sveucilisni prijediplomski upravni
studij ili strucni prijediplomski upravni studij ili stru¢ni kratki upravni studij“.
Kod istog radnog mjesta pod br. 5, rubrika: ,SLOZENOST POSLOVA“ mijenja se i glasi: ,Stupanj
sloZenosti koji ukljucuje izri¢ito odredene poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika te vodenje upravnog postupka i /ili rjeSavanje
u jednostavnijim upravnim stvarima iz nadleZnosti upravnog tijela“.
U tocci L.1. -Odsjek za poslove gradonacelnika, kod radnog mjesta pod brojem 8.-VODITELJ ODSJEKA
ZA POSLOVE GRADONACELNIKA, u rubrici: ,,POTREBNO STRUCNO ZNANJE* rijeci: ,magistar ili struéni
specijalist novinarstva® zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ili struc¢ni diplomski studij novinarstva“.
Kod radnog mjesta pod brojem 9.-VISI STRUCNI SURADNIK ZA ODNOSE S JAVNOSCU, u rubrici:
,POTREBNO STRUCNO ZNANIJE®, rije¢i: ,magistar ili stru¢ni specijalist politologije ili novinarstva“
zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili struéni diplomski studij politologije ili novinarstva“.
Kod radnog mjesta pod brojem 10.-VISI STRUCNI SURADNIK ZA INFORMIRANIJE, u rubrici: ,POTREBNO
STRUCNO ZNANJE“ rijeci: ,magistar ili struéni specijalist drustvene ili humanisti¢ke struke” zamjenjuju
se rije¢ima: ,,sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili
strucni diplomski studij drustvene ili humanistic¢ke struke”.

Clanak 3.
U tocci Il. -Upravni odjel za financije i gospodarski razvoj, kod radnog mjesta pod brojem 17.
-PROCELNIK, u rubrici:-,POTREBNO STRUCNO ZNANJE“ rije¢i: ,magistar ili struéni specijalist
ekonomije ili diplomirani inZenjer agroekonomist““ zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucilisni diplomski
studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij ekonomije
ili iz podrucja agrarne ekonomije”.

Kod radnih mjesta pod brojevima 18., 19., 20. i 21., u rubrici: ,,POTREBNO STRUCNO ZNANJE*, rije¢i:
»,magistar ili strucni specijalist ekonomije” zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucilisni diplomski studij ili
sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij ekonomije”.

U toccill.l kod radnog mjesta pod brojem broj 31. -VODITELJ ODSJEKA ZA INVESTICIJE | EU FONDOVE,
u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE* rijeci: ,magistar ili stru¢ni specijalist tehnicke, ekonomske




ili pravne struke” zamjenjuju se rije¢ima: ,sveuciliSni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij tehnicke, ekonomske ili pravne struke”.

Radno mjesto broj 32. mijenja se i glasi:

32. SAVJETNIK ZA EU FONDOVE | POSLOVE ZASTITE | SPASAVANJA

Broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORUJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACISKI RANG

Savjetnik

Opis poslova radnog mjesta

Priblizan postotak
OPIS POSLOVA | ZADATAKA vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla

Obavlja poslove stru¢ne obrade i ocjene dostupnih natjecaja,
priprema i objedinjuje potrebnu dokumentaciju za prijavu, brine o 35%
pravovremenosti prijava te vodi evidenciju o prijavljenim projektima

Obavlja administrativne, stru¢ne i druge poslove u svim fazama
pripreme i provedbe projekata, prati uspjeSnost dinamike provedbe

(o)
projekata, prati namjensko troSenje sredstava namijenjenih provedbi 20%
projekata, prati rokove
Izraduje izvjeS¢a u svim fazama pripreme i provedbe projekta te prati
zakone i druge propise Republike Hrvatske i Europske unije. Analizira 10%
(o]

uspjesnost i financijske pokazatelje provedenih projekata, izraduje
izvjesc¢a, sudjeluje u izradi strateskih razvojnih dokumenata Grada

Koordinira izradu planskih dokumenata i drugih akata iz podrucja
civilne zastite i vatrogastva (procjene rizika od velikih nesreca,
plana civilne zastite, izvjesSca...itd.), izraduje izvjeSéa za kolegij 25%
Gradonacelnika i Gradsko vijece, sudjeluje u radu StoZera civilne
zastite, vodi evidenciju i zapisnik sa sjednica stoZera

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odsjeka i procelnika 10%

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski studij ili
strucni diplomski studij ekonomije ili projektnog menadZmenta, najmanje
tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

POTREBNO STRUCNO
ZNANJE

stupanj sloZzenosti koji ukljucuje suradnju u izradi akata iz djelokruga
SLOZENOST POSLOVA | upravnoga tijela, rje$avanje slozenih upravnih i drugih predmeta, te
rjeSavanje problema uz upute i nadzor rukovodedeg sluzbenika

SAMOSTALNOST U stupanj samostalnosti koji ukljuéuje ¢eséi nadzor te opée i specificne
RADU upute rukovodeéeg sluzbenika




STUPANJ SURADNJE stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar i izvan

S DR. TJELIMA | upravnoga tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija
KOMUNIKACIJE SA

STRANKAMA

STUPANJ stupanj odgovornosti koji ukljuuje odgovornost za materijalne resurse
ODGOVORNOSTI s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te

| UTJECAJ NA provedbu pojedinacnih odluka

DONOSENJE ODLUKA

Clanak 4.

U toéci Ill.-Upravni odjel za drustvene djelatnosti, kod radnog mjesta pod brojem 33.-PROCELNIK, u
rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE* rijeci: ,magistar ili struéni specijalist ekonomije” zamjenjuju se
rije€ima: ,,sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni
diplomski studij ekonomije”.

Kod radnog mjesta pod brojem 34. -ZAMJENIK PROCELNIKA, u rubrici ,OPIS POSLOVA | ZADATAKA“ u
alineji 2 brise se rije¢ ,,udrugama“ i dodaju rijeci: ,,organizacijama civilnog drustva“;

u rubrici -,POTREBNO STRUCNO ZNANJE* rijeéi: ,magistar ili stru¢ni specijalist ekonomije ili diplomirani
inZenjer agroekonomist““ zamjenjuju se rije¢ima: ,,sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski studij ekonomije ili iz podruéja agrarne ekonomije”.

Kod radnog mjesta pod brojem 35.-VISI STRUCNI SURADNIK ZA OBRAZOVANUIE, u rubrici ,,OPIS POSLOVA
| ZADATAKA" u alineji 4 rijeci ,udrugama” zamjenjuju se rije¢ima , organizacijama civilnog drustva“, dok
se rijeci , priprema prezentacije” brisu;

kod istog radnog mjesta pod brojem 35. u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE*, rijedi: ,magistar
ili struéni specijalist drustvene ili humanisti¢ke struke” zamjenjuju se rije¢ima: ,,sveucilisni diplomski
studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski studij drustvene ili
humanisticke struke®.

Kod radnog mjesta pod brojem 36. naziv radnog mjesta— ,VISI STRUCNI SURADNIK ZA KULTURU |
TEHNICKU KULTURU“ mijenja se i glasi: ,, VISI STRUCNI SURADNIK ZA KULTURU I CIVILNO DRUSTVO*;
nadalje, kod istog radnog mjesta pod brojem 36., u rubrici: ,OPIS POSLOVA | ZADATAKA" u alineji 3
iza rijeCi ,organizira” dodaju se rijeci , koordinira i sudjeluje u postupcima financiranja i ugovaranja
programa i projekata koje provode organizacije civilnog drustva te pracenja i vrednovanja njihova
izvrSenja“; dok se rijeci ,,udruge” i ,programa“ u istoj alineji brisu;

kod istog radnog mjesta pod brojem 36., u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE® rijeéi: ,magistar
prava”“, zamjenjuju se rijeCima ,,sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili struéni diplomski studij prava“.

Radno mjesto broj 37. mijenja se i glasi:

37. SAVJETNIK ZA PRAVNE POSLOVE, SPORT, ZDRAVSTVENU | SOCIJALNU SKRB

Broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIA PODKATEGORUA RAZINA KLASIFIKACISKI RANG




Savjetnik

Opis poslova radnog mjesta

Priblizan postotak vremena
OPIS POSLOVA | ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla

Suraduje s ustanovama, udrugama i drugim korisnicima u sportu,
zdravstvenoj zastiti i socijalnoj skrbi te u tim podrucjima: obavlja
poslove pripreme prijedloga proracunskog plana i programa javnih
potreba, sudjeluje u provedbi usvojenih planova i programa te
prati njihovo izvrSenje, kontrolira i vrednuje realizaciju financijskih
planova i programa rada korisnika proracunskih sredstava

25%

Izraduje prijedloge ugovora, rjeSava upravne i ostale predmete,
prikuplja i izraduje izvjeSca i analize, prati stanje i predlaze mjere za 20%
unaprjedenje te obavlja druge upravne i stru¢ne poslove

U podrucju drustvenih djelatnosti prati zakonske i druge propise,
kontrolira uskladenost opcih i pojedinacnih akata sa zakonima

i aktima Grada, izraduje prijedloge akata, suraduje u pripremi 25%
prijedloga odluka tijela Grada te obavlja savjetodavne pravne
poslove

Vodi upravni postupak i donosi rjeSenja, sudjeluje u pripremi
i provodenju javnih natjecaja za dodjelu financijskih sredstava 20%
organizacijama civilnog drustva

Obavlja druge poslove po nalogu procelnika 10%

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski
studij ili strucni diplomski studij prava, najmanje tri godine radnog iskustva
na odgovarajuéim poslovima

POTREBNO STRUCNO
ZNANIJE

stupanj sloZzenosti koji ukljucuje stalne sloZenije upravne i stru¢ne poslove

SLOZENOST POSLOVA ..
unutar upravnog tijela

SAMOSTALNOST U stupanj samostalnosti koji ukljuCuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i
RADU upute nadredenog sluzbenika

STUPANJ SURADNJE stupanj stru¢ne komunikacije koji uklju¢uje komunikaciju unutar nizih

S DR. TUELIMA | unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan
KOMUNIKACIJE SA drzavnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija

STRANKAMA

STUPAN) stupanj odgovornosti koji ukljuuje odgovornost za materijalne resurse s
ODGOVORNOSTI kojima sluzbenik radi te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda
| UTJECAJ NA rada

DONOSENJE ODLUKA




Kod radnog mjesta pod brojem 38. -VISI REFERENT, u rubrici: ,,POTREBNO STRUCNO ZNANJE* rije¢i:
»sveucilisni ili struéni prvostupnik ekonomske ili upravne struke” zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucilisni
prijediplomski ekonomski ili upravni studij ili struéni prijediplomski ekonomski ili upravni studij”.
Kod istog radnog mjesta pod brojem 38. rubrika ,SLOZENOST POSLOVA“ mijenja se i glasi: ,,stupanj
sloZzenosti koji ukljuéuje izricito odredene poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika te vodenje upravnog postupka i /ili rjeSavanje
u jednostavnijim upravnim stvarima iz nadleznosti upravnog tijela”.

Clanak 5.

U tocci IV-Upravni odjel za graditeljstvo, zastitu okolisa, stambene i komunalne poslove, kod radnog
mjesta pod brojem 40.-PROCELNIK, u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE“ rije¢i: ,magistar prava,
magistar inZenjer ili struéni specijalist inZenjer gradevinarstva® zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucilisni
diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij
prava ili gradevinarstva“.

Kod radnih mjesta pod brojevima 41. i 42., u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANIJE* rije¢i:
,magistar inZenjer ili struéni specijalist inZenjer gradevinarstva” zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucilisni
diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij
gradevinarstva“.

Kod radnog mjesta pod brojem 43. -SAVJETNIK ZA GRADITELISTVO, u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO
ZNANIJE", rijeci: ,,magistar inZenjer ili strucni specijalist inZenjer prometa” zamjenjuju se rije¢ima:
»sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili strucni
diplomski studij prometa“.

Radna mjesta pod brojem 44. i 45. mijenjaju se i glase:

44, VISI STRUCNI SURADNIK ZA PREKRSAJNI POSTUPAK | KOMUNALNU INFRASTRUKTURU

Broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA PODKATEGORUA RAZINA KLASIFIKACISKI RANG

I. Visi strucni suradnik - 6.

Opis poslova radnog mjesta

Priblizan postotak
OPIS POSLOVA | ZADATAKA vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla

Vodi postupak prometnog redarstva, obraduje prigovore, donosi
obvezene prekriajne naloge i naloge prisilne naplate po neplaéenim
kaznama prometnog redarstva. Povezuje uplate te vodi financijsku
analizu prometnog redarstva. Sudjeluje izradi analiza plac¢anja 50%
prometnog redarstva. RjeSava sloZena pitanja u funkcioniranju
sustava vodenja prekrSajnog postupka. Vodi evidenciju vodova i
opreme u GIS-u.




Obavlja stru¢ne poslove zakupa te pomaze u poslovima redovitog
i investicijskog odrzavanja plinske mreZe i DTK i vodi evidencije

o duzini zakupljenih vodova, zakupcima i naplati, vodi evidencije
utroska elektri¢ne energije za javnu rasvjetu i semafore.

20%

Vodi postupak i donosi suglasnosti za prijekop javnih povrsina i
sudjeluje u pripremi suglasnosti i rjeSenja za privremene regulacije.

10%

Obavlja administrativne te prati financijski dio u informatickom
sustavu komunalnog redarstva

10%

Obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika

10%

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUCNO
ZNANIJE

sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski studij
ili struéni ekonomije ili tehnicke struke i najmanje jedna godina radnog
iskustva na odgovarajuéim poslovima;

SLOZENOST POSLOVA

stupanj sloZenosti koji ukljucuje suradnju u izradi akata iz djelokruga
upravnoga tijela, rjeSavanje sloZzenih upravnih i drugih predmeta, te
rjeSavanje problema uz upute i nadzor rukovodeceg sluzbenika

SAMOSTALNOST U stupanj samostalnosti koji ukljucuje ¢esS¢i nadzor te opce i specificne
RADU upute rukovodecdeg sluzbenika

STUPANJ SURADNJE stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar i izvan

S DR. TUELIMA | upravnoga tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija
KOMUNIKACIJE SA

STRANKAMA

STUPAN) stupanj odgovornosti koji ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse
ODGOVORNOSTI s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te
| UTJECAJ NA provedbu pojedinacnih odluka

DONOSENJE ODLUKA

45, STRUCNI SURADNIK

Broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIA

PODKATEGORIA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

Strucni suradnik - 8.

Opis poslova radnog mjesta

OPIS POSLOVA | ZADATAKA

Priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla

Obavlja administrativne i uredske poslove za Upravni odjel

20%




Zaprima i vodi evidenciju racuna i narudzbi iz djelokruga Upravnog
odjela, priprema naloga za plac¢anja iz djelokruga odjela, priprema 30%
zavrsna financijska izvjeséa, financijsko pracenje ugovora

Analiticki rad na izradi proracuna Upravnog odjela, pracenje
izvrSenja proracuna za UO za graditeljstvo, preraspodjela sredstava 20%
izmedu proracunskih sredstava za UO za graditeljstvo

Pomaze u provodenju prekrsajnog postupka za kazne prijevoznika-
izdaje potvrde o pocinjenom prekrsaju i prati dugovanja i naplate po 20%
osnovi izdanih kazni od strane prijevoznika

Obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i zamjenika procelnika 10%

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

sveucilisni prijediplomski studij ili stru¢ni prijediplomski studij

POTREBNO STRUCNO ] T : .
ZNANJE ekonomske ili upravne struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima
stupanj sloZzenosti koji ukljucuje izvrSavanje administrativnih i
jednostavnijih stru¢nih poslova s ograni¢enim brojem medusobno
. povezanih razli¢itih zadaca u Cijem rjeSavanju se primjenjuje ogranicen
LOZENOST POSLOVA . . .
SLOZENOST POSLO broj propisanih postupaka, utvrdenih metoda rada ili strucnih tehnika te
vodenje upravnog postupka i/ili rjeSavanje u jednostavnijim upravnim
stvarima iz nadleznosti upravnog tijela
SAMOSTALNOST U stuvpanj .samost.:;\Inostl koji Uk|jUC.UJve redgvan na_ldzor navdrgdenogv .
RADU sluzbenika te njegove upute za rjeSavanja relativno sloZenih struénih

problema

STUPANJ SURADNIJE | stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljuc¢uje komunikaciju unutar nizih

S DR. TUELIMA | unutarnjih ustrojstvenih jedinica

KOMUNIKACIJE SA

STRANKAMA

STUPANJ stupanj odgovornosti koji ukljuuje odgovornost za materijalne resurse
ODGOVORNOSTI s kojima sluzbenik radi te pravilnu primjenu propisanih postupaka,

| UTJECAJ NA metoda rada i stru¢nih tehnika

DONOSENJE ODLUKA

U tocci IV.1.-Odsjek za javnu nabavu i potrazivanja, kod radnog mjesta broj 46. -VODITELJ ODSJEKA,
u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE“ rije¢i: ,magistar prava“ zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucili$ni
diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij prava“.

Kod radnog mjesta broj 47.- VISI SAVIETNIK ZA KOMUNALNE POSLOVE, u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO
ZNANIJE", rijeCi: ,magistar ekonomije, magistar inZenjer ili struéni specijalist inZenjer gradevinarstva ili
prometa “ zamjenjuju se rije¢ima: ,sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili struéni diplomski studij ekonomije ili gradevinarstva ili prometa“.

Kod radnog mjesta broj 48. -VISI STRUCNI SURADNIK ZA KOMUNALNI DOPRINOS, u rubrici: ,,POTREBNO
STRUCNO ZNANIJE®, rijei: ,magistar ili struéni specijalist ekonomije, magistar inZenjer gradevinarstva“
zamjenjuju se rijeCima: ,sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski
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studij ili struéni diplomski studij ekonomije ili gradevinarstva“.

Kod radnog mjesta broj 49.-VISI STRUCNI SURADNIK ZA JAVNU NABAVU, u rubrici: ,POTREBNO
STRUCNO ZNANJE“, rijeci: ,magistar prava“ zamjenjuju se rije¢ima: ,,sveucilidni diplomski studij ili
sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij prava“.

U tocci IV.II-Odsjek za prostorno uredenje i zastitu okolisa, kod radnog mjesta pod brojem 52.
-VODITELJ ODSJEKA, u rubrici: ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE“ rijeci: ,magistar inZenjer ili stru¢ni
specijalist inZenjer gradevinarstva® zamjenjuju se rije¢ima: ,,sveuciliSni diplomski studij ili sveucilisni
integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski studij gradevinarstva®“.

Radno mjesto pod brojem 53. mijenja se i glasi:

53. VISI SAVJETNIK ZA PROSTORNO UREDENIJE

Broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA PODKATEGORUA RAZINA

KLASIFIKACISKI RANG

Il. Visi savjetnik -

4.

Opis poslova radnog mjesta

OPIS POSLOVA | ZADATAKA

Priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla

Vodi i koordinira izradu prostornih planova, transformaciju
prostornih planova i izradu izvjeséa o stanju u prostoru, odgovorna
je osoba za provodenje javnih rasprava u postupku izrade
prostornih planova, priprema interne akte u postupcima izrade
prostornih planova, transformacije prostornih planova i izrade
izvjesSca o stanju u prostoru

30%

Priprema posebne uvjete, potvrde glavnih projekata, suglasnosti,
uvjete i misljenja na projekte u postupcima izdavanja dozvola za
gradnju i u postupcima ozakonjenja nelegalno izgradenih zgrada,
predstavlja Grad Zapresi¢ na tehnickim pregledima zgrada

20%

Daje smjernice za prostorni razvoj Grada, priprema projektne
zadatke te je voditelj i koordinator izrade projektne dokumentacije
za projekte visokogradnje i uredenje javnih prostora kojima

je investitor Grad Zapresi¢, kao odgovorna osoba predstavlja

Grad na koordinacijama kod gradnje pojedinih zgrada kojima

je investitor Grad Zapresic, sudjeluje u radu internih odbora za
ocjenu i odobrenje umjetnickih intervencija na javnim prostorima
te sudjeluje u pripremi tehnickog dijela dokumentacije za prijavu
projekata na natjecaje za sufinanciranje iz EU fondova te je ¢lan
tima za provedbu projekata

30%

Priprema odgovore na pitanja gradskih vije¢nika, na predstavke i
prituzbe gradana

10%

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odsjeka i procelnika

10%




Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta
POTREBNO STRUCNO | Sveutilidni diplomski studij ili sveuéili$ni integrirani prijediplomski studij
ZNANJE i ili strucni diplomski studij arhitekture, najmanje Cetiri godine radnog
iskustva na odgovarajuc¢im poslovima
SLOZENOST POSLOVA | stupanj sloZenosti koji uklju¢uje izradu akata iz djelokruga upravnoga
tijela, vodenje postupka i rjeSavanje najsloZenijih upravnih i ostalih
predmeta iz nadleznosti upravnoga tijela, sudjelovanje u izradi prostorno
planskih dokumenata, strategija i programa i vodenje projekata
SAMOSTALNOST U stupanj samostalnosti koji ukljucuje povremeni nadzor te opce i specificne
RADU upute rukovodeceg sluzbenika
STUPANJ SURADNJE stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljuuje kontakte unutar i izvan
S DR. TUELIMA | upravnoga tijela u svrhu pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene
KOMUNIKACIJE SA informacija
STRANKAMA
STUPAN) stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za materijalne resurse
ODGOVORNOSTI s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te
| UTJECAJ NA provedbu odluka iz odgovarajuceg podrucja
DONOSENJE ODLUKA

Kod radnog mjesta pod brojem 54.-VISISTRUCNI SURADNIK ZA ZASTITU OKOLISA, u rubrici,,POTREBNO
STRUCNO ZNANJE“ rijeci: ,,magistar inZenjer ili struéni specijalist inZenjer gradevinarstva“ zamjenjuju
se rije¢ima: ,sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili
struéni diplomski studij gradevinarstva®.

Clanak 6.

U tocci IV.III-Odsjek za imovinsko pravne poslove i upravljanje gradskom imovinom, kod radnog
mjesta broj 55. i 57. , u rubrici ,,POTREBNO STRUCNO ZNANIE* rije¢i: , magistar prava“ zamjenjuju
se rijec¢ima: ,sveucilisni diplomski studij ili sveucilisSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili
struéni diplomski studij prava®.

Kod radnog mjesta pod brojem 56.-SAVJETNIK ZA IMOVINSKO PRAVNE POSLOVE, rubrika , OPIS
POSLOVA | ZADATAKA“ i rubrika-,POTREBNO STRUCNO ZNANJE“ mijenjaju se i glase kao dolje
navedeno u tablici, dok ostale rubrike za navedeno radno mjesto ostaju nepromijenjene:

OPIS POSLOVA | ZADATAKA Priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog

posla

Sudjeluje u izradi akata gradonacelnika, Gradskog vijeca i radnih tijela iz 10%

djelokruga Odsjeka, pruza pravnu pomo¢ upravnim tijelima.




Rjesava imovinskopravne odnose vezane uz nekretnina te obavlja druge 20%
poslove upravljanja gradskom imovinom, sudjeluje u vodenju evidencija
nekretnina te priprema prijedloge za upis prava vlasnistva u zemljisnu knjigu
i katastar

Priprema prijedloge izvlastenja i zastupa Grad u postupcima izvlastenja

Vodi upravni postupak vezan uz zakup i koriStenje javnih povrsina, vodi 30%
upravni postupak vezan uz zakup kioska na podrucju grada Zapresic¢a. Vodi
postupak vezan uz zakup poslovnog prostora u vlasnistvu Grada te postupak
vezan uz najam stanova u vlasnisStvu Grada, priprema brisovna ocitovanja

za stanove. Priprema prijedloge rjeSenja o ovrsi s osnova zakupa, koristenja
javnih povrsina i ostalih gradskih potraZivanja koja ne predstavljaju javna
davanja.

Vodi postupke upisa nerazvrstanih cesta i komunalne infrastrukture u 20%
zemljisne knjige i katastar, sudjeluje u postupcima katastarske izmjere te
kod rjeSavanja imovinskopravnih odnosa prilikom izdavanja dozvola za
gradnju sukladno propisima o gradniji i prostornom uredenju.

Priprema natjecaj i ugovore za dodjelu financijskih sredstava udrugama iz 10%
djelokruga upravnog odjela

Obavlja | druge poslove po nalogu voditelja odsjeka i procelnika 10%

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUCNO sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i
ZNANJE diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij prava, najmanje tri godine
radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Clanak 7.

U toéci V.-Sluiba za unutarnju reviziju- kod radnog mjesta broj 62. i 63. VODITEL) SLUZBE ZA
UNUTARNJU REVIZIJU | REVIZOR, u rubrici ,POTREBNO STRUCNO ZNANJE* rijeéi: ,magistar ekonomije,
strucni specijalist ekonomije ili magistar prava” zamjenjuju se rijec¢ima: , sveucili$ni diplomski studij ili
sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski studij ekonomije ili prava“

Clanak 8.
Ovaj Pravilnik o I. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Grada Zapresic¢a stupa na snagu
osmog dana od dana objave u Sluzbenim novinama Grada ZapreSica.

KLASA: 024-06/23-01/02
URBROJ: 238-33-02/1-23-1
Zapresié, 06.06.2023.
GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl.oec., v.r.
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Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 75/21), a u skladu sa
¢lankom 4. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja
(Narodne novine br. 132/21), na prijedlog procelnika upravnih tijela Grada Zapresica, gradonacelnik
Grada Zapresic¢a donosi slijedece

I izmjene i dopune P L A N A brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena
upravnih i drugih tijela Grada Zapresica

Clanak 1.
Ovim |. izmjenama i dopunama Plana broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena upravnih i
drugih tijela Grada ZapreSica odreduju se broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica unutar
upravnih tijela Grada i broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata, sukladno I. izmjenamai
dopunama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada ZapreSica kako slijedi:

Brojc¢ana oznaka Naziv tijela i nize organizacijske jedinice, Broj. Broj. oznaka
ustrojstvene  Celnika ustrojstvene jedinice i radnog mjesta  oznaka  ustrojstvene jed. i
jedinice sluzbe/ referenta
238-33-XX/X upr. odjela
238-33-04-01 Odsjek za investicije i EU fondove -04-01
238-33-04-01/1 Voditelj Odsjeka za investicije i EU fondove -04-01/1

Savjetnik za EU fondove i poslove zastite i

238-33-04-01/2 v . -04-01/2
spasavanja
238-33-05 Upravni odjel za drustvene djelatnosti -05
238-33-05/1 Procelnik -05/1
238-33.05/2 Zamjenik procelnika
g -05/2
238-33-05/3 Visi strucni suradnik za obrazovanje -05/3
238-33.05/4 V|5|vstrucn| suradnik za kulturu i civilno 05/4
drustvo
Savjetnik za pravne poslove, sport,
238-33-05/5 zdravstvenu i socijalnu skrb -05/5
238-33-05/6 Visi referent -05/6
238-33-05/7 Administrativni referent -05/7
238-33-06 Upra.\vml odjel za gr.adlteljstvo, zastitu -06
okolisa, stambene i komunalne poslove
238-33-06/5 Visi strucni s.uradnlk za prekrsajni postupak i 06/5
komunalnu infrastrukturu
238-33-06/6 Struéni suradnik -06/6
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Odsjek za prostorno uredenje i zastitu -06-02

238-33-06-02 .
okolisa
238-33-06-02/1 Vovd!telj Od%eka za prostorno uredenje i 06-02/1
zastitu okolisa
238-33-06-02/2 ViSi savjetnik za prostorno uredenje -06-02/2
238-33-06-02/3  Visi strucni suradnik za zastitu okolisa -06-02/3
238-33-06-03 Ods;ek-za -lmovmsko pr-avne. poslove i
upravljanje gradskom imovinom -06-03
238-33-06-03/1 ‘Vodltelj' Od.SJeka za |mo.vmsk.o pravne poslove 06-03/1
i upravljanje gradskom imovinom
238-33-06-03/2  Savjetnik za imovinsko pravne poslove -06-03/2
238-33-06-03/3  Visi strucni suradnik za imovinsko pravne -06-03/3

poslove

Clanak 2.
Ove l.izmjene i dopune Plana stupaju na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenim novinama
Grada ZapresSica.

KLASA: 035-02/22-01/01
URBROJ: 238-33-02/1-23-2
Zapresié¢, 06.06.2023.

GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl.oec., V..
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Temeljem clanka 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19,
57/22), ¢lanka 11. Odluke o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecje vrti¢e Grada Zapresica
(SluZzbene novine Grada Zapresic¢a 03/23) i ¢lanka 38. Statuta Grada Zapresic¢a (Sluzbene novine Grada
Zapresica 04/09, 02/13, 06-13 — prociscéeni tekst, 07/14, 01/18, 02/20, 01/21) gradonacelnik donosi

PRAVILNIK
O UPISU DJECE U DJECJE VRTICE GRADA ZAPRESICA

.  OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o upisu djece u djecje vrtice Grada ZapreSica (dalje u tekstu: Pravilnik) utvrduju se
postupci upisa djece u programe djecjih vrtica kojima je osniva¢ Grad Zapresic¢ (dalje u tekstu: Gradski
djed;ji vrtici), ostvarivanje prednosti pri upisu i druga pitanja u vezi s postupkom upisa.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
U Gradskim djecjim vrti¢cima provode se sljedeci programi:

¢ redoviti cjelodnevni 10 satni program - za djecu od navrSenih 12 mjeseci Zivota do polaska u
osnovnu skolu

e redoviti cjelodnevni 10 programi obogaceni specificnim sadrzajima (posebni programi): npr.
programi ranog ucenja stranog jezika, glazbeni program, program katolickog vjerskog odgoja i dr.
— za djecu od navrSene 3 godine Zivota do polaska u osnovnu skolu

e program predskole

e drugi odgojno-obrazovni programi u skladu s potrebama i interesima djece te osiguranim
uvjetima Gradskih djecjih vrti¢a za njihovo provodenije.

Clanak 3.
Upis djeteta u djedji vrti¢ uvjetovan je obavljanjem sistematskog pregleda kod lijecnika i kod doktora
dentalne medicine te urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s iznimkom
djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva.

Il.  UPIS DJECE U REDOVITE PROGRAME NA SKUPNOJ RAZINI

Clanak 4.
U redovite programe Gradskih djecjih vrtica mogu se upisati djeca od navrsenih 12 mjeseci Zivota do
polaska u osnovnu skolu.
Gradski djecji vrti¢i obavljaju upise djece u redovite programe za svaku pedagosku godinu.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce godine, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.
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1.

Podnosenje zahtjeva

Clanak 5.

Upisi djece u redovite programe Gradskih djecjih vrti¢a u pravilu se provode elektronickim putem,
koristenjem aplikacije na mreznim stranicama.

Upisi na skupnoj razini provode se podnoSenjem jednog zahtjeva za upis djeteta (dalje u tekstu:
Zahtjev) za oba djecja vrti¢a (Djecji vrti¢ Maslacak i Djecji vrti¢ Vrtuljak), uz moguénost odabira
preferiranih lokacija i programa.

Roditelj / skrbnik (dalje u tekstu: roditelj) podnosi zahtjev za upis djeteta u djedji vrtic Ciji je objekt, u
pravilu, najblizi mjestu stanovanja.

Nacin podnosenja Zahtjeva i sve dokumentacije koja se prilaze Zahtjevu pobliZe se definira tekstom
Obavijesti o upisu djece u Gradske djecje vrtice.

1.

Clanak 6.
Za upis djeteta u Gradski djecji vrti¢ roditelj dostavlja:

popunjeni obrazac zahtjeva za upis djeteta

te prilaZe digitalizirane izvornike ili elektronicke zapise sljedecih dokumenata:

a)

b)

2.

izvadak iz matice rodenih ili rodni list ili potvrda s podacima o rodenju djeteta (bez obzira na
datum izdavanja isprave)

potvrda MUP-a o prebivaliStu djeteta, ne starija od 90 dana od dana pocetka razdoblja za
podnosenje Zahtjeva

potvrda MUP-a o prebivalistu oba roditelja / samohranog roditelja ili roditelja iz
jednoroditeljske obitelji (u smislu zakona kojim se ureduje socijalna skrb), ne starija od 90
dana od dana pocetka razdoblja za podnosenje Zahtjeva

preporuke strucnjaka i ostala dokumentacija relevantna za utvrdivanje specifi¢nih razvojnih
i/ili zdravstvenih potreba i statusa djeteta

ostali dokumenti kojima se dokazuju ¢injenice bitne za ostvarivanje prednosti pri upisu:

OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI DOKAZI O CINJENICAMA BITNIM ZA
UPISU OSTVARIVANIJE PREDNOSTI PRI UPISU

za dijete roditelja invalida rjeSenje o statusu invalida Domovinskog rata
Domovinskog rata

za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece  za svako dijete izvadak iz matice rodenih ili rodni list
ili potvrda s podacima o rodenju djeteta

za dijete oba zaposlena roditelja potvrda o podacima evidentiranim u mati¢noj

/ zaposlenog samohranog evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko
roditelja / zaposlenog roditelja iz osiguranje / za roditelja zaposlenog u inozemstvu
jednoroditeljske obitelji — sluzbeni prijevod na hrvatski jezik odgovarajuceg

dokumenta kojim se dokazuje Cinjenica postojanja
ugovora o radu, ne starijeg od 30 dana od dana
pocetka razdoblja za podnoSenje Zahtjeva
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d) zadijete Cija oba roditelja imaju status potvrda o upisu u Skolsku / akademsku godinu i, ako
redovnog ucenika i/ili studenta ili ¢iji ~ je jedan roditelj zaposlen - dokumentacija navedena
je jedan roditelj zaposlen, a drugi ima  za zaposlene roditelje pod c)
status redovnog ucenika ili studenta
/ za dijete samohranog roditelja ili
roditelja iz jednoroditeljske obitelji
koji ima status redovnog ucenika ili
studenta

e) zadijete s teSko¢ama u razvoju i nalaz i misljenje nadleZnog tijela iz sustava socijalne
kroni¢nim bolestima skrbi ili potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog

lijecnika da je razmjer tesSkoéa u razvoju ili kroni¢ne
bolesti okvirno u skladu s listom ostecenja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim
se utvrduje metodologija vjeStacenja

f) za dijete samohranih roditelja (u izvadak iz matice rodenih ili rodni list djeteta,
smislu zakona kojim se ureduje izvadak iz matice umrlih ili smrtni list za preminulog
socijalna skrb) roditvelja_ / potvrda o nestanku drugpg Ijoditelja

/ rjesenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad

o privremenom uzdrzavanju djeteta ili drugo
uvjerenje nadleZnog tijela kojim se dokazuje da
roditelj sam skrbi o djetetu i sam ga uzdrzava

g) zadijete jednoroditeljske obitelji presuda o razvodu braka ili dokaz da je razvrgnuta
(u smislu zakona kojim se ureduje izvanbracna zajednica ili drugi dokaz da drugi
socijalna skrb) roditelj ne Zivi u zajednickom kuéanstvu (odluka

suda o povjeri djeteta na stanovanje, izvjeS¢e o
provedenom postupku obveznog savjetovanja pri
podru¢nom uredu Hrvatskog zavoda za socijalni rad,
dokaz da je u tijeku razvod braka i sl.)

h) za dijete osobe s invaliditetom potvrda Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo o
upisane u Hrvatski registar osoba s podacima evidentiranim u Hrvatskom registru
invaliditetom osoba s invaliditetom

i) zadijete koje je ostvarilo pravo rieSenje odnosno potvrda podruc¢nog ureda
na socijalnu uslugu smjestaja u Hrvatskog zavoda za socijalni rad o priznavanju
udomiteljskoj obitelji prava na uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji

j)  zadijete koje ima prebivaliste ili potvrda MUP-a o prebivalistu / boravistu djeteta,
boraviste na podrucju djecjeg vrti¢a ne starija od 90 dana od dana pocetka razdoblja za
(podrucjem Gradskog djecjeg vrti¢a podnosenje Zahtjeva
smatra se podrucje Grada Zapresica)

k) za dijete roditelja koji prima doplatak  rjeSenje Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

za djecu ili roditelja korisnika
zajamcene minimalne naknade

o priznatom pravu na doplatak za djecu / rjeSenje
nadleznog podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za
socijalni rad o priznavanju prava na zajamcenu
minimalnu naknadu

Prilikom dolaska na inicijalni razgovor roditelj je obvezan dostaviti:

7. popunjen inicijalni upitnik (dostupan na sluzbenim mreznim stranicama Gradskih djecjih vrtic¢a)

8. presliku iskaznice imunizacije djeteta te potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika,
ako su djetetu utvrdene kontraindikacije na pojedina cjepiva.

Prije sklapanja ugovora o ostvarivanju programa roditelj je obvezan Gradskom djecjem vrti¢u dostaviti:
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9. potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog
djeteta prije upisa u djecji vrti¢ (s provjerom urednog cijepljenja), ne stariju od 60 dana od
dana pocetka ostvarivanja programa. Clanak 7.
Na zahtjev Upisnog povjerenstva roditelj je obvezan dostaviti:
— izvornike dokumenata priloZenih uz Zahtjev na uvid
— dodatne dokumente radi pojasnjenja dostavljenih isprava ili provjere Cinjenica vezanih uz
ostvarivanje prednosti pri upisu.

2. Ostvarivanje prednosti pri upisu
Clanak 8.
Prednost pri upisu djece u redovite programe Gradskih djecjih vrti¢a ostvaruje se prema Odluci o
nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecje vrtiée Grada Zapresica i primjenom sljedece
metodologije bodovanja:

KRITERLJ BODOVI
Dijete i oba roditelja imaju prebivaliste na podrucju Grada Zapresi¢a 200
Dijete i samohrani roditelj (u smislu zakona kojim se ureduje socijalna skrb) imaju 200

prebivaliste na podrucju Grada Zapresica

Dijete i roditelj iz jednoroditeljske obitelji (u smislu zakona kojim se ureduje socijalna 200
skrb) imaju prebivaliste na podrucju Grada Zapresica

Skrbnik ili udomitelj djeteta imaju prebivaliste na podrucju Grada Zapresic¢a, neovisno o 200
prebivalistu djeteta

Dijete i jedan roditelj imaju prebivaliSte na podrucju Grada ZapreSica 100
Dijete do 1. travnja tekuce godine ima navrSene minimalno Cetiri godine Zivota 50
Dijete roditelja invalida Domovinskog rata 9
Dijete oba zaposlena roditelja / zaposlenog samohranog roditelja / zaposlenog roditelja 8
iz jednoroditeljske obitelji

Dijete Cija oba roditelja imaju status redovnog ucenika i/ili studenta ili iji 8
je jedan roditelj zaposlen, a drugi ima status redovnog ucenika ili studenta

/ dijete samohranog roditelja ili roditelja iz jednoroditeljske obitelji

koji ima status redovnog ucenika ili studenta

Dijete s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koje ima nalaz i misljenje 7
nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lijecnika da je razmjer teSkoca u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom
osteéenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se utvrduje metodologija
vjesStacenja

Dijete samohranih roditelja (u smislu zakona kojim se ureduje socijalna skrb)

Dijete jednoroditeljskih obitelji (u smislu zakona kojim se ureduje socijalna skrb)

Dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji

A U1 o0 o

Dijete osobe s invaliditetom upisane u Hrvatski registar osoba s invaliditetom
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Dijete iz obitelji s troje i vise djece 3

Dijete koje ima prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrti¢a (podrucjem 2
Gradskog djecjeg vrtica smatra se podrucje Grada Zapresica)

Dijete roditelja koji prima doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene minimalne 1
naknade

Djeca roditelja koji imaju status redovnog ucenika i/ili studenta izjednacena su u svojim pravima na
ostvarivanje prednosti pri upisu, odnosno u metodologiji bodovanja sa djecom zaposlenih roditelja.

Clanak 9.
Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po programima i dobnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova ostvarenim primjenom kriterija iz prethodnog ¢lanka ovog
Pravilnika.
Ako dvoje ili vise djece ostvari jednaki broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu utvrduje se prema
kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

3. Provedba upisnog postupka

Clanak 10.

Upisi djece u redovite programe Gradskih djecjih vrtica provode se prema Odluci o nacinu ostvarivanja
prednosti pri upisu djece u djecje vrti¢e Grada Zapresica, planovima upisa djece, Obavijesti o upisu
djece u Gradske djecje vrtice (dalje u tekstu: Obavijest) i ostalim vaZzec¢im primjenjivim propisima.
Planove upisa djece za svaku pedagosku godinu donose upravna vijeca Gradskih djecjih vrtiéa uz
suglasnost gradonacelnika Grada ZapreSica (dalje u tekstu: Gradonacelnik).
Nadlezni Gradski upravni odjel navodi programe Gradskih djecjih vrti¢a te utvrduje nacin, vrijeme i
uvjete upisa u zajednickoj Obavijesti, koja se objavljuje na sluzbenim mreZnim stranicama i oglasnim
plo¢ama Gradskih djecjih vrtica te na sluzbenim mreznim stranicama Grada Zapresiéa.
Uz Obavijest iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, Gradski djecji vrtiéi objavljuju i informacije s detaljnim
podacima o svim verificiranim programima k&jemakiAdju u skladu s planom upisa.
U provedbi upisnog postupka sudjeluju:

— Upisno povjerenstvo skupne razine (dalje u tekstu: Upisno povjerenstvo)

— Strucno povjerenstvo skupne razine (dalje u tekstu: Stru¢no povjerenstvo)

— Povjerenstvo za prigovore

— administrator kriterija skupne razine

— administratori u Gradskim djecjim vrti¢ima

— ravnatelji Gradskih djecjih vrtiéa.

Clanove povjerenstava iz prethodnog stavka ovog Clanka imenuje Gradonacelnik.

Clanove Upisnog povjerenstva ¢ine minimalno po 2 zaposlenika iz redova odgojitelja / stru¢nih
suradnika / visih medicinskih sestara svakog Gradskog djecjeg vrti¢a, koji se imenuju na prijedlog
ravnatelja.

Clanove Stru¢nog povjerenstva ¢ine stru¢ni suradnici, vi$e medicinske sestre i ravnatelji Gradskih
djecjih vrtica.

Povjerenstvo za prigovore €ini 5 ¢lanova: po 2 ¢lana upravnog vijeéa svakog Gradskog djecjeg vrti¢a i
1 zaposlenik nadleznog Gradskog upravnog odjela.

Administratora kriterija skupne razine, koji u aplikaciji za elektronicki upis administrira kriterije i
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bodovanje te obavlja druge administrativne poslove na skupnoj razini, odreduje nadlezni Gradski
upravni odjel.

Administratore Gradskih djecjih vrtiéa, koji u aplikaciji za elektronicki upis administriraju kapacitete
pojedinih lokacija i programa, uz suglasnost roditelja kreiraju zahtjev za upis djeteta te obavljaju
druge administrativne poslove, odreduju ravnatelji.

Clanak 12.
Upisno povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis na temelju analize dostavljene dokumentacije i
prosudbi Stru¢nog povjerenstva, uvazavajuci razvojne moguénosti i sposobnosti svakog djeteta te

raspolozZive kapacitete Gradskih djecjih vrtica.
U provedbi upisnog postupka Upisno povjerenstvo:
— utvrduje pravovremenost, potpunost i udovoljavanje zaprimljenih Zahtjeva propisanim
uvjetima
— analizira i evaluira Zahtjeve koji su zadovoljili propisane uvjete
— izraduje bodovnu listu
— uvazavajudi prosudbe Stru¢nog povjerenstva, odlucuje o Zahtjevima i izraduje rezultate
upisa.

Bodovna lista sastoji se od Zahtjeva rasporedenih prema broju ostvarenih bodova (od onog s najveéim
brojem bodova prema onom s najmanjim), a podijeljena je na:

— Listu upisane djece po Gradskim djecjim vrti¢ima

— Listu djece koja nisu primljena.

Nepravovremeni Zahtjevi i Zahtjevi za djecu koja nemaju navrSenih 12 mjeseci Zivota na dan 31.
kolovoza tekuée godine neée se razmatrati.

Clanak 13.
Prije upisa u Gradski dje¢ji vrti¢ Stru¢no povjerenstvo provodi inicijalni razgovor s roditeljem i
djetetom.
Na inicijalnom razgovoru provodi se opaZzanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazoénost
roditelja.
Inicijalnom razgovoru, uz dijete, prisustvuje barem jedan od roditelja i minimalno jedan ¢lan Struénog
povjerenstva.

Kada se radi o djetetu s teSko¢ama u razvoju, inicijalnom razgovoru obavezno prisustvuju minimalno
2 ¢lana Struc¢nog povjerenstva.

Prosudbu o ukljuc¢ivanju u odgojno-obrazovne skupine djecjih vrti¢a za djecu s teSko¢ama u razvoju,
djecu sa zdravstvenim tesko¢ama i neuroloskim ostecenjima, kao i djecu koja pri upisu imaju prilozene
preporuke stru¢njaka donosi Struéno povjerenstvo temeljem procjene psihofizickog stanja i potreba
djeteta za odgovarajuéim programom i osiguranim uvjetima za njegovu provedbu u Gradskom
djecjem vrtiéu.

Clanak 14.
Rezultati upisa djece u pojedine programe Gradskih djecjih vrti¢a objavljuju se na sluzbenim mreznim
stranicama i oglasnim plo¢ama Gradskih djecjih vrti¢a, uz navodenje Sifri Zahtjeva.

Clanak 15.
Roditelj nezadovoljan rezultatom upisa moze podnijeti prigovor Povjerenstvu za prigovore u roku od
8 dana od dana objave rezultata upisa.
Povjerenstvo donosi odluku o prigovoru u roku od 8 dana od isteka roka za podnosenje prigovora te
ju dostavlja podnositelju prigovora.

Clanak 16.
Upisno povjerenstvo obvezno je nadleznom Gradskom upravnom odjelu dostaviti izvjeS¢e o
provedenom postupku upisa, s podacima o broju zaprimljenih Zahtjeva, Zahtjeva koji udovoljavaju
propisanim uvjetima, rijeSenih Zahtjeva i drugim podacima (na obrascu nadleznog Gradskog upravnog
odjela), u roku od 7 dana nakon dana objave rezultata.

Clanak 17.
Upisi djece u Gradske djecje vrti¢e obavljat ¢e se i tijekom pedagoske godine u slu¢aju nedovoljne
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popunjenosti kapaciteta ili naknadnih ispisa.
Upis djece tijekom pedagoske godine Gradski djecji vrtici ¢e provoditi:
— temeljem dokumentacije koja je zaprimljena slijedom objavljene Obavijesti, za djecu za koju
su predani pravovremeni Zahtjevi i koja na dan 31. kolovoza tekuce godine imaju navrsenih
12 mjeseci Zivota, ali nisu upisana zbog nedovoljno ostvarenog broja bodova
— zaostalu djecu temeljem dokumentacije koja je naknadno dostavljena odabranom Gradskom
dje¢jem vrticu (obrasci za upis preuzimaju se sa sluzbenih mreznih stranica ili u tajnistvu
Gradskog djecjeg vrtica).
Roditelj djeteta moze tijekom pedagoske godine izmijeniti ili dopuniti Zahtjev ispravama propisanim
ovim Pravilnikom.

lIl.  PROGRAM PREDSKOLE Clanak 18.
Program predskole provodi se za djecu koja nisu polaznici redovitog ili drugog programa s integriranim
programom predskole, jednu godinu prije polaska u osnovnu $kolu.
Iznimno, djeca s teSkocama u razvoju i djeca pripadnici nacionalnih manjina (odnosno djeca kojoj
hrvatski jezik nije materinski jezik) mogu se upisati u program predskole dvije godine prije polaska u
osnovnu Skolu.

Clanak 19.
Gradski djecji vrti¢i duzni su osigurati ostvarivanje programa predskole za djecu obveznike predskole.
Program predskole organizira se ovisno o broju prijavljene djece:
— ako je za provedbu programa potrebno ustrojiti jednu odgojno-obrazovnu skupinu, program
se organizira u jednom Gradskom djecéjem vrticu, s tim da se svake godine naizmjenice izvodi
u razli¢itom vrtic¢u
— ako je za provedbu programa potrebno ustrojiti dvije ili viSe skupina, program ¢e se organizirati
u oba Gradska djecja vrtiéa.

Clanak 20.
Upisi djece provode se prema Obavijesti o upisu djece u program predskole i ostalim vazeéim
primjenjivim propisima.
Nadlezni Gradski upravni odjel utvrduje nacin, vrijeme i uvjete upisa u obavijesti iz prethodnog
stavka ovog ¢lanka, koja se objavljuje na sluzbenim mreznim stranicama i oglasnim plo¢ama Gradskih
djecjih vrtica te na sluzbenim mreznim stranicama Grada Zapresiéa.

Clanak 21.
Za upis djeteta u Gradski djecji vrti¢ roditelj/skrbnik dostavlja:
1. popunjen obrazac zahtjeva za upis djeteta
2. popunjen inicijalni upitnik
(obrazac zahtjeva i upitnik dostupni su na sluzbenim mreznim stranicama i u tajnistvu
Gradskog djecjeg vrti¢a)

te prilaze digitalizirane izvornike ili elektroni¢ke zapise (ako se zahtjevi podnose u elektroni¢ckom
obliku), odnosno preslike izvornika ili elektroni¢ke zapise (ako se zahtjevi podnose u papirnatom
obliku) sljedecih dokumenata:

3. izvadak iz matice rodenih ili rodni list ili potvrda s podacima o rodenju djeteta (bez obzira na
datum izdavanja isprave)

4. potvrda MUP-a o prebivalistu djeteta, ne starija od 90 dana od dana pocetka razdoblja za
podnosenje zahtjeva

19



5. potvrda MUP-a o prebivalisStu oba roditelja / samohranog roditelja ili roditelja iz
jednoroditeljske obitelji (u smislu zakona kojim se ureduje socijalna skrb), ne starija od 90
dana od dana pocetka razdoblja za podnosenje zahtjeva

6. iskaznica imunizacije djeteta te potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika ako su
djetetu utvrdene kontraindikacije na pojedina cjepiva

7. za dijete s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima nalaz i misljenje nadleznog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer
teSko¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oStec¢enja funkcionalnih
sposobnosti sukladno propisu kojim se utvrduje metodologija vjeStacenja

8. preporuke stru€njaka i ostala dokumentacija relevantna za utvrdivanje specifi¢nih razvojnih
i/ili zdravstvenih potreba i statusa djeteta.

Bogeasktiapanja ugovora o ostvarivanju programa roditelj je obvezan Gradskom djecjem vrticu

9. potvrdunadleznog lijecnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog
djeteta prije upisa u djecji vrti¢ (s provjerom urednog cijepljenja), ne stariju od 60 dana od
dana pocetka ostvarivanja programa.

Clanak 22.
Na zahtjev Gradskog djecjeg vrtica roditelj je obvezan dostaviti:
— izvornike dokumenata priloZenih uz zahtjev na uvid
— dodatne dokumente radi pojasnjenja dostavljenih isprava ili provjere ¢injenica vezanih uz
upis djeteta u program predskole.

Clanak 23.
Djeca s prebivalistem u jedinicama lokalne samouprave (dalje u tekstu: JLS) na ¢ijem podrucju nema
objekata Gradskih djeéjih vrtiéa mogu se upisati u program predskole:
— ako to ne izaziva povecanje planiranog broja odgojno obrazovnih skupina i
— ako je zakljuen sporazum izmedu Gradskog djeéjeg vrti¢a i JLS kojim se utvrduje da ¢e
JLS za djecu s prebivalistem na njenom podruéju financirati razliku izmedu ukupne cijene
programa predskole (utvrduje ju Upravno vije¢e Gradskog djecjeg vrti¢a) i iznosa koji se
financira sredstvima iz Drzavnog proracuna.

IV.  DRUGI PROGRAMI

Clanak 24.
Gradski djecji vrti¢é moZe organizirati druge programe predskolskog odgoja i obrazovanja u skladu s
interesima i potrebama djece, zahtjevima roditelja, postojanjem uvjeta u dje¢jem vrtiéu i vazeéim
primjenjivim propisima.
Upis djece u druge programe provodi se na nacin i prema postupku koji su ovim Pravilnikom utvrdeni
za upis u redovite programe.

V.  OSTVARIVANIJE PRAVA | OBVEZA KORISNIKA USLUGA

Clanak 25.

Dijete se u program predskolskog odgoja i obrazovanja upisuje na temelju ugovora koji roditelj
sklapa s Gradskim dje¢jim vrtiéem u pravilu u roku od 30 dana od dana oglasavanja rezultata upisa,
a iznimno najkasnije do pocetka pedagoske godine (1. rujna), odnosno do ukljucivanja djeteta u
program.

Ugovor za ostvarivanje redovitog programa sklapa se na neodredeno vrijeme do ispisa djeteta,
odnosno do raskida ugovora.

Ugovor za ostvarivanje programa predskole sklapa se za razdoblje provedbe programa, u pravilu u
roku od 30 dana od dana oglasavanja rezultata upisa, a iznimno najkasnije do 30. rujna, odnosno do
pocetka provedbe programa.
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Clanak 26.
Dijete upisano u Gradski djecji vrti¢ zapocCinje s ostvarivanjem redovitog programa u postoje¢im
objektima Gradskih djecjih vrtiéa od pocetka nove pedagoske godine, osim ako drugacdije nije
utvrdeno ugovorom koji roditelj sklapa s Gradskim djecjim vrticem, a u novim objektima danom
pocetka njihova rada.

Clanak 27.
Sudjelovanje roditelja u ukupnoj cijeni pojedinih programa utvrduje se sukladno aktima Grada
Zapresica, Gradskih djecjih vrti¢a, odnosno aktima jedinice lokalne samouprave na ¢ijem podrucju
dijete ima prebivaliste.

VI. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 28.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Grada ZapreSica, a primjenjuje se pocevsi od upisa
djece u programe Gradskih djecjih vrti¢a za 2023./2024. pedagosku godinu.

KLASA: 601-01/23-01/13
URBROJ: 238-33-02/1-23-01
Zapresic¢, 05.06.2023.
GRADONACELNIK
Zeljko Turk, dipl.oec., v.r.
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Temeljem ¢lanka 37. stavka 6. Zakona o kulturnim vije¢ima i financiranju javnih potreba u kulturi
(NN 83/22) i ¢lanka 38. Statuta Grada Zapresica (Sluzbene novine Grada Zapresica broj 4/09, 2/13,
6/13- procisc¢eni tekst, 7/14, 1/18, 2/20i 1/21), gradonacelnik Grada Zapresi¢a donosi

ZAKLJUCAK
o imenovanju dva ¢lana Upravnog vijeca
Puckog otvorenog ucilista Zapresic

Clanak 1.
U Upravno vije¢e Puckog otvorenog ucilista Zapresi¢, na mandat od 4 godine, imenuju se:

1. MARKO PETREKOVIC
2. VISNJA POROPAT VUINOVAC

Clanak 2.

Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Grada
Zapresica.

KLASA: 007-02/23-01/01 GRADONACELNIK
URBROJ: 238-33-02/1-23-1 Zeljko Turk, dipl.oec., v.r.
Zapresic¢, 26.5.2023.
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Biljeske
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