Na temelju ¢lanka 52. Statuta Ustanove za upravljanje SRC ,ZAPRESIC”, Upravno vijece Ustanove (u
daljnjem tekstu: Ustanova), na svojoj 14. sjednici, odrZanoj dana 29.12.2025.godine, donosi

Il. IZMIJENE | DOPUNE
PRAVILNIKA
O USTROJU | UNUTARNJEM REDU

Clanak 1.
Clanak 5. Pravilnika o ustroju i unutarnjem redu od 24.6.2024. i 29.9.2025. godine (dalje u tekstu:
Pravilnik) dopunjava se i glasi:
»Za obavljanje poslova iz djelokruga poslovanja Ustanove, ustrojavaju se radna mjesta:
1. Ravnatelj
2. Tajnik
3. Voditelj ratunovodstva
4. Voditelj odrzavanja sportskih objekata i igraliSta
5. Domar sportske dvorane
6. Domar za nogometna igralista i okoli3
7. Cistad.

Clanak 2.
Clanak 9. Pravilnika dopunjuje se i glasi:

»Ustanova ima sistematizirana sljedeca radna mjesta:

Radno mjesto Broj Vrsta i razina obrazovanja Radno iskustvo
izvriitelja u struci
VSS/VSS - Struéni diplomski studij, 2 godine
Ravnatelj 1 specijalisticki strucni studij ili

¢etverogodisnji dodiplomski studij
VSS - SveuciliSni integrirani

Tajnik 0.5 prijediplomski studij prava ili struéni | 1 godina

diplomski studij javne uprave

VSS- Sveudilisni diplomski studij ili
sveucilidni integrirani prijediplomski i

Voditelj raCunovodstva 0.5 diplomski studij ili stru¢ni diplomski 1 godina
studij ili s njim izjednacen studij
ekonomije
Voditelj odrzavanja
sportskih objekata i 1 VSS - Struéni dodiplomski studiji 1 godina
igralista
Domar 1 SSS - Srednja strukovna Skola 1 godina
sportske dvorane tehnic¢kog smjera

Domar za nogometna
Igralista i okoli3 3 SSS / NSS 1 godina
igralista i okolisa




Cistat 3 NSS Bez iskustva

UKUPNO 11

Clanak 3.
Clanak 10. mijenja se i dopunjuje te glasi:
. Ravnatelj obavlja slijedece poslove:
° zastupa i predstavlja te poduzima sve pravne radnje u ime i za racun Ustanove,
° organizira i vodi rad i poslovanje Ustanove,
o predlaZe financijski plan, polugodisnji i godisnji obracun te godinji plan i program Ustanove,
o podnosi Osnivacu izvje$¢e o radu i poslovanju Ustanove,
° zastupa Ustanovu u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drzavnim

tijelima te pravnim osobama s javnim ovlastima, a u granicama svojih ovlasti moZe dati
punomo¢ drugoj osobi za zastupanje Ustanove u pravnom prometu sukladno Zakonu,

° sklapa ugovore o nabavi roba, usluga i radova po ovlastima propisanih Statutom,

° odluduje o odobravanju racuna i troskova za vrijednosti po Statutu,

o sklapa ugovore o radu i donosi odluke u prvom stupnju o pravima iz radnih odnosa,

o odreduje osobe ovlastene za potpisivanje financijske i druge dokumentacije,

o provodi odluke Upravnog vijeca,

° ima pravo i obvezu prisustvovati sjednicama Upravnog vije¢a i sudjeluje u njegovom radu bez
prava odlucivanja,

° obavlja i druge poslove propisane Statutom Ustanove.

Za svoj rad odgovoran je Upravnom vije€u Ustanove.
Broj izvrsitelja: 1

2. Tajnik obavlja sljedece poslove:
e organizira i kontrolira provodenje svih pravnih, kadrovskih i organizacijsko-tehnickih poslova i
zadataka Ustanove
izraduje prijedloge opcih akata Ustanove
koordinira administrativno-financijske poslove
vodi evidencije i obavlja druge poslove u vezi radnih odnosa
priprema izvjestaje i prati provodenje svih sigurnosnih mjera zastite (ili
izraduje statisticka izvjeSca iz svojeg podrucja
prisustvuje svim oblicima stru¢nog usavriavanja za potrebe svog radnog mjesta
obavlja arhivske i druge administrativne poslove
prijem i otprema poste uz vodenje potrebne evidencije
obavlja i druge poslove prema uputi i nalogu ravnatelja.
Za svoj rad odgovoran je ravnatelju.
Broj lzvrsitelja: 0.5

3. Voditelj racunovodstva
e organiziranje obavljanja svih raCunovodstveno- knjigovodstvenih poslova
e izrada zavrénog rauna, periodi¢nih financijskih izvjeséa
e izrada nacrta financijskog plana



obavlja blagajnicko poslovanje
vodi financijsko knjigovodstvo i odgovara za uredno i to€no knjiZenje poslovnih dogadaja
izraduje financijske planske analize poslovanja
vodi evidenciju radnog vremena i obracun placa
izraduje statisti¢ka izvjesca iz svojeg podrucja
brine o toénom obradunu i izvréenju obveza Ustanove prema zakonskim propisima
obavlja arhivske i druge administrativne poslove
obavlja godisnju obradu inventure
prisustvuje svim oblicima struénog usavrSavanja za svoje radno mjesto
prijem i otprema poste uz vodenje potrebne evidencije
e obavlja i druge poslove prema uputi i nalogu ravnatelja.
Za svoj rad odgovoran je ravnatelju.
Broj lzvrsitelja: 0.5

4, Voditelj odrzavanja sportskih objekata i igralista

e planira, organizira, evidentira i nadzire rad i radno vrijeme radnika na odrZavanju i Cistacica
e ovlastenik je poslodavca za zastitu na radu Ustanove
odgovorna osoba za provodenje i pracenje atesta koje sukladno zakonskim propisima provodi
Ustanova
odgovoran je za planiranje i provodenje odrZavanja sportskih objekata i igralista
e organizira popravak elektri¢nih, strojarskih, vodovodnih, informatickih instalacija
organizira popravak radnih strojeva traktora, kosilica i svih drugih sredstava i alata potrebnih
zarad
organizira nabavu svih sredstava za rad i tehnike koja su potrebna za odrZavanje
organizira nabavu radne odjece i obuce radnika
organizira nabavu alata i sredstava za higijenu i {is¢enje
vodi potro$nju energenata i sredstava za odrzavanje nogometnih igralidta te prati njihovu
realizaciju i po potrebi predlaZe njihovu racionalizaciju
e obavljaidruge poslove po nalogu ravnatelja.
Za svoj rad odgovoran je ravnatelju.
Broj lzvrditelja: 1

3 Domar sportske dvorane obavlja sljedece poslove:

e kontrolira i evidentira koristenje sportske dvorane prema dnevnim i tjednim terminima

e svoditeljima klubova dogovara izmjene termina i definira satnicu odigravanja utakmica
subotom i nedjeljom, te prema potrebi u tjednu

e dnevno kontrolira ispravnost sportske i ostale opreme u dvorani i pomoénim prostorijama, te
instalacija elektri¢ne energije, vode i grijanja

e vodi brigu o inventaru dvorane, njegovom koristenju i Cuvanju

e obavlja popravke opreme i inventara u okviru svoje stru¢nosti
po zavrietku dnevnog koristenja dvorane gasi svjetla, zatvara vodu, iskljuCuje sve ostale
sustave i zaklju¢ava prostor

e odgovoran je za ispravnost opreme u sportskoj dvorani i nesmetano odvijanje sportskih
programa, u slu¢aju otkrivanja neispravnosti koju nije u stanju otkloniti, duZan je odmah
obavijestiti ravnatelja Ustanove

e obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja Ustanove.

Za svoj rad odgovoran je voditelju odrzavanja sportskih objekata i igraliSta i ravnatelju.
Broj izvrsitelja: 1



Domar za nogometna igralista i okoli$ obavlja sljedece poslove:

ureduje sportske terene (kosi, valja, &etka, sije travu, prihranjuje, zalijeva, popravlja i sl.) i
priprema ih za treninge te sluzbene i prijateljske utakmice

ureduje ostale zelene povr3ine oko sportskih terena i druge povrsine na prostoru kojim upravlja
Ustanova,

vodi brigu o urednosti ostalih povrsina i prostora na Sportskom centru ( parkiralista, servisni
putovi, tribine i ostalo)

odrzava mehanizaciju koja se koristi za rad na sportskim terenima u okviru svojih znanja,
posebno nakon upotrebe (pranje, &is¢enje, podmazivanje, kontrola ispravnosti)

upravlja agregatom i rasvjetom stadiona, sustavom zalijevanja travnjaka i stadionskim
semaforom

odgovoran je za kontrolu objekata i ulaza u objekte ( otkljuavanje i zaklju€avanje nakon
koristenja, gasenje svjetala, zatvaranje vode i kontrola ostalih sustava na objektima )

brine o kompletnosti protupoZarne opreme na stadionu i mora biti obucen za rukovanje tom
opremom, te se pridrzavati internog akta o protupozarnoj zastiti

odgovoran je uz druge radnike za strojeve i ostali inventar, a svako o3tecenje ili nestanak mora
odmah prijaviti ravnatelju Ustanove,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja Ustanove.

Za svoj rad odgovoran je voditelju odrZavanja sportskih objekata i igralista i ravnatelju.
Broj izvriitelja: 3

Cistaé obavlja sliedece poslove:

$¢enje svih podnih i zidnih povrsina u prostorijama objekata kojima upravlja Ustanova
$¢enje i odrzavanje sanitarnih prostorija objekata kojima upravija Ustanova

¢is¢enje staklenih povrsina, namjestaja i ostale opreme

¢is¢enje okolisa i prilaznih prostora objektima kojima upravlja Ustanova

prilikom obavljanja poslova, obvezan je o uocenim o3tecenjima na objektima, opremi,
uredajima i ostalom inventaru prostora obavijestiti radnike na odrzavanju ili ravnatelja
Ustanove

obavlja i druge poslove po potrebi i po nalogu ravnatelja Ustanove.
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Za svoj rad odgovoran je voditelju odrZzavanja sportskih objekata i igraliSta i ravnatelju.

Broj izvriitelja: 3

Clanak 4.

Prvi i drugi stavak ¢lanka 14. mijenjaju se i glase:

,Osnovnu bruto plaéu radnika &ini umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je
radnik rasporeden i osnovice za obracun place utvrdene u bruto iznosu od 1.015,00 eura mjese¢no,

uveéan za 0,5% za svaku navr$enu godinu radnog staZa.
Za ustrojena radna mjesta u Ustanovi odreduju se sljededi koeficijenti:

RAVITATON, o snussvsqmomsninin st cos 0 s s S S R S S A AR i 2,60
T TN o nsvmmssusneninsius aneses mme s N A S SRS A R S0 2,04
Voditel] rafunoVedStVA ...osswismssiviisssmimsmsssssssni 2,04
Voditelj odrzavanja sportskih objekata i igralista ..............2,01
Domar sportske dvorane...........ccececeeeinicce e s sessnsesasenes 1,39
Domar za nogometna igralista i okoli$ .......cccevvvenviinnnannnan 1,28

CISTAC <evveeeeeereseeesesereneesesessasesanensaesnesensstsssssesesessssnsssensaee 1,06



Clanak 5.

U €lanku 35. mijenjaju se tredi, Cetvrti i peti ¢lanak te glase:

,Obitelj radnika, odnosno radnik, ima pravo na pomoc u slucaju:

- smrti radnika neto iznos 5 (pet) osnovica za izraun placa i trodkove pogreba (osim grobnog

mjesta)

- smrti élana uZe obitelji neto iznos 1 (jedne) osnovice za izratun placa.
Clanovi uZe obitelji su: supruZnik, dijete, roditelj, posvojenik i posvojitel].
U slu&aju smrti radnika koji je Zivot izgubio u obavljanju ili u povodu obavljanja poslova svog radnog
mjesta, njegova obitelj ima pravo i na naknadu stvarnih trodkova pogreba (osim grobnog mijesta),
najvide do visine dvije osnovice za izra¢un place.”

Clanak 6.

Ostale odredbe Pravilnika ostaju neizmijenjene i na snazi.

Clanak 7.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

Odredbe koje se odnose na obradun plaéa primjenjuju se poéetno s obratunom placa koje ce se isplatiti
u mjesecu sijecnju 2026. godine.

URBROJ: 181-2025
Zaprei¢, 29.12.2025.




